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., Elfaradnak az ifjak és
meglankadnak, megtantorodnak a
legkiilonbek is. De akik az Urban
biznak, erejiik megujul, szarnyra
kelnek, mint saskeselyiik, futnak, és
nem lankadnak meg, jarnak, és nem
faradnak el.”

Ezsaids 40, 30-31

Preambulum

A Magyarorszagi Reformdtus Egyhaz altal fenntartott és miikodtetett reformétus
kozoktatasi intézményekben a nevelés és az oktatas Istennek a teljes Szentirasban adott
kijelentése, valamint a Masodik Helvét Hitvallasban ¢és a Heidelbergi Katéban
megfogalmazott hitelvek és a magyar kalvinizmus szellemében folyik.

fgy a Godollsi Reformatus Liceum Gimnéazium és Kollégium nevelési célja és feladata

is, hogy

— tanuloi miivelt keresztyén emberekké, az egyetemes emberi értékek tiszteljéve,
a magyar haza és nemzet hiiséges ¢és aldozatkész alkotd polgaraiva formalja,
akik mindenkor készek az Orokolt és a jelenkori kultira valodi értékeit
befogadni, gyarapitani és kdzvetiteni, tovabbadni;

— reformatus tanuloit egyhazunk hitvallo tagjava,

— nem reformatus tanuloit — vallasuk szabad gyakorldsanak biztositdsa mellett —

sajat felekezetiik és a reformatus egyhaz értékeinek megbecsiilésére nevelje.

Mindezeket egyhdzunk évszazadok soran kialakult hitbeli 6rokségére és pedagogiai

kultaréjara kell felépiteni €és tovabbfejleszteni.
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L. rész

Altalanos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy a reformatus elvek és értékek
figyelembe vételével szabdlyozza mindazon tevékenységeket, amelyeket a
jogszabalyok nem - vagy nem elég részletesen — szabalyoznak, és amelyeket a
jogszabalyok az SZMSZ szabalyozasi korébe utalnak.

A szervezeti és miikodési szabdlyzat hatarozza meg az iskola szervezeti felépitését,
miikédési rendjét, a belso €s kiils6 kapcsolatokra vonatkozé szabalyokat.

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jogszabalyi alapja
2.1. Torvények és rendeletek:

A szervezeti és miikodési szabalyzatra utald rendelkezéseket, elfogadasanak rendjét,
tartalmi elemeit a kdzoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény, a katasztrofak elleni
védekezésrdl szolo 37/2001. (X.12.) OM. rendelet, illetve a nevelési- oktatasi
intézmények mikodésérol szold 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet /moédositotta a
30/2004. (X.28.) OM rendelet/ hatarozza meg.

—20/1997 (I1.13.) Korm. rendelet A kozoktatasrol szoldo 1993. évi LXXIX.
torvény végrehajtasarol

—A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvény és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXII. térvény illetmény
elédmeneteli rendszerérdl, munkaidérdl és pihendidoérdl szolo rendelkezései.

—138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992.
évi XXXIII. tv. végrehajtasarol a kozoktatasi intézményekben

—277/1997.(X11.22) Korm. rendelet A pedagdgus-tovabbképzésérdl, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részvevdk juttatasairol és
kedvezményeirdl

—23/2004. (V111.27.) OM rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

—17/2004. (V.20.) OM rendelet a kerettantervek kiaddsdnak és jovahagydsanak
rendjérdl, valamint egyes oktatési jogszabalyok modositasarol

—3/2002.(11.15.) OM rendelet A koOzoktatds mindségbiztositasarol ¢és
mindségfejlesztésérdl

-41/1999.(X.13.)) OM rendelet A  pedagoégus-szakvizsga  képesitési
kovetelményeirdl

—24/1997.(VL.5.) MKM rendelet Az alapmiiveltségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadésarol

—26/1997.(1X.3.) NM rendelet Az iskola-egészségiigyi ellatasrol
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—100/1997.(V1.13.) Korm. rendelet Az érettségi vizsga vizsgaszabdlyzatdnak
kiadasarol

—40/2002(V:24.) OM rendelet Az érettségi vizsga részletes kdvetelményeirdl

—130/1995. (X.26.) Korm. rendelet A Nemzeti Alaptanterv kiadasarol

—Az oktatasi miniszter 10/2003.(IV.8.) OM rendelete A kerettantervek kiadasarol,
bevezetésérdl ¢és alkalmazasarol szolo 28/2000. (IX.21.) OM rendelet
modositasarol.

—16/2004(V111.27.) OM-GyISM egyiittes rendelet az iskolai sporttevékenységrol

2.2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz térvényei:

— A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozoktatasi torvénye —. az 1998. évi L.
tc.-el modositott1995. évi 1. tc.

— A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozoktatasi torvényének végrehajtasara
kiadott szabalyrendelet.

— A Reformatus hittanoktatasi kerettanterv bevezetésérdl szolo
ZS-124/2000. szam1 szabalyrendelet.

3. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat személyi és idobeli hatalya

3.1

3.2

A szervezeti és mikodési szabalyzat és a mellékletét képezd egyéb belsd
szabalyzatok, igazgatdi utasitdsok betartdsa az intézmény valamennyi
alkalmazottjara és tanuldjara nézve kotelezd érvényii.

A szervezeti és milkddési szabalyzatot a Neveldtestiilet fogadja el, s az
Igazgatotanacs javaslata alapjan a fenntarto Godolléi Reformatus Egyhazkozség
Presbitériumanak (tovabbiakban Egyhazkozség, ill. Presbitérium)
jovahagyasaval 1ép életbe - hatarozatlan iddre.

Feliilvizsgalatara 4 évente, legkozelebb 2013-ben keriil sor.
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IL. rész
Az Intézmény altalanos jellemzoi

1. Az intézmény alapité okirata altal szabalyozott tartalmi elemek:
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1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Az intézmény neve:

G06dolldi Reformatus Liceum Gimnazium és Kollégium
Rovid név: Godoll6i Reformatus Liceum

Az intézmény székhelye: 2100 G6dollo, Szabadsag tér 9.
Az intézmény alapitoja és fenntartoja:

Alapito: G06doll6i Reformatus Egyhazkozség
cime: 2100 Go6dolls, Szabadsag tér 9.

Fenntarto:  G0doll61 Reformatus Egyhazkozség
cime: 2100 G6dolld, Szabadsag tér 9.

Feliigyeleti szerve:

Az intézmény altalanos és szakmai feliigyeletét a Godolloi Reformatus Egyhazkozség
(2100 Godolld, Szabadsag tér 9.) torvényességi feliigyeletét Pest Megye fojegyzdje
latja el (Budapest, Varoshaz u.7.).

Miikodési teriilete: orszagos

Az intézmény jogallasa: 6nallo jogi személyiségii, egyhazkozségi fenntartasu
intézmény
Az intézmény képviselete:

Az intézményt a fenntartdo altal meghatarozott idére megbizott vagy kinevezett
igazgato képviseli.

Az igazgato kinevezésének rendje:

Az igazgatd kinevezése a mindenkori hatdlyos Kozoktatasi Torvény és a
Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Kozoktatasi Torvénye szerint torténik. Az
igazgatd felett a munkaltatdoi jogokat a Godolléi Reformatus Egyhazkozség
Presbitériuma gyakorolja.
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Az intézmény feladatai

a.) Alaptevékenység:

8010. Alapfokti nevelés, oktatas befejezése 7-8. évfolyamon, nappali oktatas
munkarendje szerint.

8021. Kozépfoku nevelés, oktatas altalanos feltételek szerint, nappali rendszert iskolai
oktatas.

Altalanos miiveltséget megalapozo, az érettségi vizsgara, a felséfoku képzésre vald
felkészités.

A gimndzium tanuldi: Felvételre keriilhetnek azon reformatus és mas
felekezetekhez tart6zo fiu és ledny tanulok, akiknek sziilei (neveldi) a gyermekek
vallasos szellemben vald nevelését igénylik, felekezetiikkel €16 kapcsolatban
vannak.

5513. Kollégiumi nevelés, ellatas, nappali rendszerii iskolai oktatasban résztvevd, nem
fogyatékos tanulok részére (szorgalmi idében).

Felvételre keriilhetnek azon reformatus vallasu fiu tanulok, akiknek sziilei (neveldi) a
gyermekek valldsos szellemben vald nevelését igénylik, felekezetiikkel €16
kapcsolatban vannak.

b.) Kiegészito tevékenység:

Napkozis ellatas a 7. és 8. évfolyamokon
Tanuldszobai ellatas a 10. évfolyam végéig
55.51 Iskolai étkeztetés
Munkahelyi étkeztetés
Didksport-tevékenység
Kulturalis, szabadidds és egészségfejlesztési tevékenység
Iskolai tanulmanyok segitése, sportolasi, miivelddési lehetdségek biztositasa

c.) Intézményi vagyon miikodtetése
5523. Egyéb szallashely-szolgaltatas: helyiségek bérbeaddsa, kizarolag oktatési-
nevelési célok megvalositasara, a kollégiumi féréhely szorgalmi iddszakon kiviili

hasznositasa bérbeadas utjan az intézmény altal.

Az intézmény tipusa: tobbcélu kozos igazgatdsu kozoktatdsi intézmény (gimnazium
és kollégium)

Az intézmény évfolyamainak szama: hat (7.-12. évfolyam)



A Godolli Reformatus Liceum Gimnazium és Kollégium Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

1.12 Az intézmény feladatellatasat szolgalé vagyon és a vagyon feletti rendelkezés joga
A gimndzium, tornaterem ¢és a kollégium a gddolléi 401. hrsz-u ingatlanon all.

a) A 401. hrsz-u alap ingatlan teriilete: 8080 m?, 2100 Go6dolld, Szabadsag tér 9.,
melynek tulajdonosa a fenntartd6 Godolléi Reformatus Egyhdzkozség.

b) Az iskola és tornaterem épiiletének hasznos teriilete: 3081 m?, 2100 G6dolls,
Szabadsag tér 9.

c¢) A kollégium épiiletének hasznos teriilete: 290 m?, 2100 G6d6118, Szabadsag tér 9.
d) Az épiilet berendezései, oktatasi eszk6zok

A Godolléi  Reformatus Liceum Gimnazium ¢és Kollégium az  intézmény
feladatellatasara szolgald, 1.12.sz. pontban felsorolt épiiletek kizardlagos haszndlatara
jogosult.

1.13 Az intézmény gazdalkodasaval osszefiiggé jogositvanya

Az intézmény Onall6 gazdalkodasu, a fenntartdé 4altal jovahagyott koltségvetés
eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik.

1.14 Az intézménybe felveheté maximalis tanulo létszam:
gimnézium: 420 {6

kollégium: 18 6

Godollo, 2009. ...

A Godolloi Reformatus Egyhazkozség Presbitériumanak Elnoksége
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I11. rész

Az Intézmény fenntartoi iranyitasa

Az Iskola és a Kollégium fenntartoja: G6dolldi Reformatus Egyhazkozseg.
A fenntart6 a Dunamelléki Reformatus Egyhézkeriilet Eszakpesti Reforméatus
Egyhazmegy¢jének G6dolldi Reformatus Egyhazkozsége.

A fenntarto jogai és kotelezettségei:

A fenntartdé jogainak ¢és kotelezettségeinek érvényesiiléséért a Presbitérium
iranyitasa mellett a Presbitérium Elnoksége (lelkész, gondnok) felelds.

A fenntart6:

- dont az intézmény alapitasardl, gazdalkodasi jogkorérdl, atszervezésérol,
tevékenysége modositasardl, sziineteltetésérdl, megsziintetésérol,
- biztositja a reformatus hitelvek és célok megvalositasanak feltételeit, segiti és
ellendrzi megvalosulasukat,
- biztositja a miikodés személyi és targyi feltételeit,
- létrehozza a jogok ¢és kotelezettségek gyakorlasara az Igazgatdtanacsot,
meghatarozza feladatkorét, kotelességét és hataskorét,
- jovahagyja az iskola SZMSZ-ét, pedagogiai programjat, hazirendjét
- kinevezi az intézmény vezetdjét és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat,
- biztositja a vallasoktatas személyi feltételeit,
- értékeli — szakértok bevonasaval — a pedagodgiai program feladatait, azok
végrehajtasat és a szakmai munka eredményeit,
- kikérheti dontései elott sajat illetékes egyhazi iskolatligyi bizottsdga €s mas intézetek
véleményét is,
- gondoskodik a miikodés anyagi feltételeirdl €s sziikséges fejlesztésérdl, melyek
forrasai:
- allami alap- és kiegészit6 normativak,
- fenntart6i (gylilekezeti) tamogatés
- alapitvanyi és maganadomanyok
- palyazati nyeremények,

- jovahagyja a koltségvetést,

- ellendrzi az intézmény muiikodését, gazdalkodasat €s adatszolgaltatasat,

- biztositja minden munkavallaldé részére a munkafeltételeket, juttatdsokat,
kedvezményeket €s az alkalmazottakat megilletd jogvédelmet,

- a pedagogusok és az oktatdst, nevelést segité munkavallalok alkalmazashoz és az
alkalmazas megsziintetésé¢hez egyetértési joggal bir,

A fenntartoi jogkor egyes jogositvanyait a Presbitérium az Igazgatotandcsra ruhdzta at
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3.1. A fenntarté jogositvanyai koziil a Presbitérium gyakorolja:

— az alapitdi jogositvanyokat (alapitas, atszervezés, megsziintetés),

— az igazgatd megbizasat, kinevezése €s felmentését, illetve a megbizassal, kinevezéssel
egyidejlileg a munkaviszony létesitését, illetve megsziintetését,

— akoltségvetés meghatarozasat, a koltségvetési beszamolo elfogadésat,

— akoltségvetési maradvany felhasznaldsanak engedélyezését,

— apedagogia program,

— az SZMSZ és a hazirend jovahagyasat

3.2. A Presbitérium megbizasabdl az Igazgatétanacs a hatialyos jogszabalyok és a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozoktatasi torvénye szerint gyakorolja
hataskorét, amely soran dontési, dontés elokészitd, egyetértési, véleményezési és
javaslattételi jogosultsagokat gyakorol.

Dont:

— torvényességi, szakmai €s pénziigyi ellendrzés elrendelésérol,

Dontés elokészito hataskore:

— az igazgatd megbizasanak eldkészitése,
— az intézmény éves beszamolojanak elfogadasa.

Egyetértési jogot gyakorol:

— avezetd-helyettesek megbizésa,
— pedagdgus munkakorben hatarozatlan idére sz6l6 munkaszerz6dés megkotése elott.

Véleményezi:

— az SZMSZ-,

— apedagodgiai programot,

— a hazirendet,

— akoltségvetést és a koltségvetési beszamolot,
— az Iskola éves munkatervét,

— az Iskola éves belso ellenOrzési tervét.

Javaslatot tehet mind az Intézmény fenntartoja, mind az Intézmény igazgatoja felé
a nevelést és oktatast érintd kérdésekben.

Az Igazgatotanacs két iilése kozott az atruhazott fenntartoi jogokat az
Igazgatotanacs elnoke gyakorolja.
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IV. rész

Az intézmény szerkezete, a vezetok kozotti feladatmegosztas,
szakmai testiiletek, a pedagogusok feladatai, kiemelt munkakorok

1./ Az Iskolat az igazgato egyszemélyi felelossége mellett vezeto testiilet iranyitja.

a) A vezetd testiilet tagjai:

- igazgatd

- igazgatOhelyettes

- gazdasagi vezetd

- vezetd vallastanar (hitoktatok megbizottja)
- didkmozgalmat segit6 tanar

- neveldtestiileti megbizottak

b) A vezet6k kozotti kapesolattartas formai

A vezetd testiilet heti rendszerességgel attekinti a hét feladatait, dont a siirgds
tigyekben, elokésziti a havi rendszerességgel megtartott tantestiileti értekezleteket.

A vezet6 testiilet nevel6testiilet altal delegalt tagjait a tantestiilet évente egy alkalommal, a
tanévnyito értekezleten megvalasztja, illetve megerdsiti.

c) A vezetd testiilet feladata:

- az oktaté-neveld munka iranyitasa

- fejlesztési tervek el6készitése

- akoltségvetés elokészitése €s a végrehajtas ellendrzése
- egyeztetés az egyes szakteriiletek kozott

- munkavallaléi fegyelmi iigyek targyaldsa

- egyéni kérelmek elbiralasa

- kiegeszitd pénziigyi forrasok feltarasa

Minden értekezletrél emlékeztetot kell késziteni, rogzitve a hatarozatokat, €s a feladatok
végrehajtasrol a kovetkezd értekezleten be kell szamolni.

d) A vezetdk kinevezési rendje:

Az intézmény Igazgatdjat meghivas, vagy palyazat kiirds Utjan lehet megbizni. Az
Igazgatot az Egyhdzkozség Presbitériuma nevezi ki a neveldtestiilet véleményének
meghallgatdsa utan, az Igazgatotanacs javaslata alapjan.

Az igazgaté munkaszerzddése, munkaviszonyadnak megsziintetése, vezetdi megbizasa,
vezetdi megbizas visszavonasa a Presbitérium hataskorébe tartozik.

A Presbitérium dontése el6tt kikéri az Igazgatotanacs véleményét.

12
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Az igazgatohelyettesek megbizasa az igazgatd javaslata alapjan torténik. A megbizast, a
megbizas visszavondsat a neveldtestiilet véleményének kikérésével, az Igazgatotanacs
jovéahagyasaval az Igazgat6 adja.

1.1. Azigazgato

Az igazgatd az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje. Az alkalmazas feltételeit a
Kozoktatasi Torvény €s a Reformatus Kozoktatasi Torvény tartalmazza.

1.1.1. Felelds

—az intézmény szakszerl és torvényes miikodéséért, a hatékony gazdalkodasért,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat, ¢és dont az intézmény mikodésével
kapcsolatban minden olyan tigyben, amelyet egyéb jogszabaly, egyhazi
torvény, az Alapit6é Okirat, illetve jelen SZMSZ nem utal mas hataskorébe. Az
alkalmazottak foglalkoztatdsdra, ¢élet- ¢és munkakoriilményeire vonatkozd
kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség
megtartdsaval gyakorolja.

—Az igazgato felel a pedagdgiai munkaért, a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok
megszervezéséért és ellatdsaért, a nevel6- és oktatd munka egészséges és
biztonsagos feltételeinek megteremtéséért, a tanulo- és gyermekbaleset
megeldzéséért, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezeseért.

—Az igazgatd rendkiviili sziinetet rendelhet el, ha rendkiviili id6jarés, jarvany,
természeti csapas vagy mas elhdrithatatlan ok miatt a nevelési-oktatési
intézmény mukodtetése nem Dbiztosithatd, vagy az intézkedés elmaradasa
jelentds veszéllyel, illetve helyrehozhatatlan karral jarna. Intézkedéséhez be
kell szerezni a fenntart6 egyetértését, illetve, ha ez nem lehetséges, a fenntartot
haladéktalanul értesitenie kell.

1.1.2. Feladata:

- amunkak6zosségek munkajanak figyelemmel kisérése

- ajogszabalyi kornyezet figyelemmel kisérése

— anevelotestiilet vezetése;

— aneveld és oktato munka irdnyitasa és ellendrzése;

— a nevelGtestiilet jogkorébe tartozd dontések eldkészitése, végrehajtasuk
szakszerli megszervezése ¢€s ellendrzése;

— a rendelkezésre allo koltségvetés alapjdn a nevelési-oktatdsi intézmény
miikddéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa;

— Osszefogja a pedagogiai, szakmai program készitését;

— elokésziti a pedagdgus-tovabbképzési tervet €s az éves beiskolazasi tervet;

— azigazgatohelyettes kozremiikddésével elkésziti az iskola éves munkatervét;

— a munkakozdsség-vezetdk és az igazgatOhelyettes bevonasaval elkésziti és az
Igazgatotanacs elé terjeszti jovahagyasra az iskola tantargy-felosztasat, és az
éves ellendrzési tervet;

— gondoskodik az 6rarend elkészitésérol;
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— gondoskodik arrél, hogy az iskolai tanulmanyi dokumentumokat a feleldsok
gondosan és pontosan vezessék;

— figyelemmel kiséri a jogszabalyok valtozasait és felhivja a figyelmet azok
betartasara, illetve betartatasara;

— elokésziti a nevelotestiilet nevelési értekezleteit;

— anem reformatus tanuldk hittanorainak megszervezéséhez sziikséges feltételek
megteremteése;

— asziil6i szervezettel és a didkdnkormanyzattal vald egyiittmiikodés;

— agyermek- és ifjusagvédelmi munka iranyitasa;

— atanulo- és gyermekbaleset megel6zésével kapcsolatos tevékenység iranyitasa;

— afelvételi eljaras lebonyolitasa és ellendrzése;

— az iskolaba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba valdo beosztasa — a
szakmai munkak6z6sség véleményének kikérésével

1.1.3. Aziskolat az igazgatd képviseli.

1.2.

Ezt a jogkorét tavollétében az igazgatohelyettes, vagy eseti megbizassal a vezetdség egy
tagja. — atruhazott hataskorben — gyakorolja. Az igazgat6 akadalyoztatasa esetén koteles

rendelkezni a helyettesitésérol.

Az igazgatohelyettes

A neveldtestiilet véleményének kikérésével, az Igazgatdtandcs egyetértésével az
igazgat6 bizza meg, hatarozatlan idére.

A torvényi feltételeken tuli alkalmazasi feltételek:

az Igazgatotanacs egyetértése,

1gazgatoi javaslat

reformatus vagy evangélikus egyhaztagsag, vagy ha mas vallast, a reformatus
erkdlcs elfogadasa €s sajat vallasanak gyakorlasa

példamutatd egyéni és csaladi élet

eldirt szakmai gyakorlat: 5 év

vezetdi alkalmassag

1.2.1. Felel6s:

A munkamegosztas és a munkakdri leirdsban meghatarozott szakmai és tantligy-
igazgatasi tevékenységek megszervezéséért, a hataskorébe utalt szakmai oktato-
neveld munkaért. A beiskolazas hatékonysagéaért. Az igazgatd helyettese.

1.2.2. Feladata:

— 0Osszefogja és ellendrzi a hozza tartoz6 munkakozosségek tevékenységét,
— elkészitteti a tanmeneteket, melyeket a munkakdzosség-vezetok véleményezése

utdn az igazgato elé terjeszt jovahagyasra,
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— megszervezi a hidnyz6 pedagoégusok helyettesitését, vezeti, illetve ellendrzi
havonta a tilora-elszdmolast és a helyettesitési naplot,

— javaslatot tesz a pedagogusok szabadsagolasanak engedélyezésére,

— amunkakdzosségek bevonasaval szervezi a tankdonyvek megrendelését,

— a munkakozosség-vezetokkel egyeztetve drakat latogat,

— elkésziti az osztalyok tantermi beosztasat,

— elkésziti a sziildi értekezletek rend;jét,

— figyelemmel kiséri a didkdnkorméanyzat munkajat, a didkonkormanyzatot segitd
tanar kozremikodésével,

— Osszefogja a tanulok vétségeivel, szabalysértéseivel kapcsolatos iligyintézést,
felelds a fegyelmi eljaras szabalyainak betartasaért,

— kezdeményezi ¢és segiti a kulturdlis programok szervezését, az iskolai
hagyomanyok 4apolasat, a kulturdlis versenyek lebonyolitasat,

— felelds az iskolai tinnepélyek zavartalan szervezéséért, lebonyolitasaért,

— segiti az iskolaorvos munkajat, kozremiikodik a gyermekbalesetek megeldzése
érdekében teendd intézkedések megszervezésében,

— szervezi a zarovizsgakat, a javito-potlo vizsgakat, a vizsgara valo jelentkezést,

— az osztalyfonokok bevondsaval megszervezi a felsdfokd tovabbtanuldsra
jelentkezés adminisztracios részét,

— figyelemmel kiséri a meghirdetett tovabbképzéseket, és a tovabbképzési tervvel
Osszhangban javaslatot tesz az egyes pedagogus tovabbképzésére,

— figyelemmel kiséri a pdalydzati kiirasokat, és a palyazatok -elkészitésével
hozzajarul az eszkozfejlesztéshez,

1.3. Az internatusi csoportvezetd nevelétanar
Az igazgato nevezi ki, illetve menti fel.

Nevel6 ¢és gyermekvédelmi feladatokat is ellat.

Megfeleld pedagogiai felkésziiltséggel, szeretettel és feleldsséggel, onalldan segitenie kell a
fiatalok személyiségének kibontakozasat.

Az internatus rendjére, nevelési feladataira — barmely szolgalatban van is — rendszeresen
tgyel.

Minden felfedezett rendetlenséget, rendbontast jelez, észrevételez, és sziikség szerint
igyekszik megoldani.

1.3.1. Feladata:

— Ismerje meg csoportjanak minden tagjat. Csoportja tagjainak személyes
problémaival, egyéni gondjaival empatias készségét felhasznalva kiilon is
foglalkozzon.

— Torekedjen a nyilt tanar-diak kapcsolat kialakitasara.

— Havonta értékelje a csoportjdba beosztott tanulokat magatartasuk, tanulmanyi
elémeneteliik és kozosségi munkajuk alapjan. Az értékelését a tanulok
osztalyfénokeivel ossza meg, melynek iddpontjarol a kollégiumvezetdt tajékoztassa.
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— Regisztralja, hogy ki, milyen szakkoron, kiillondran vesz részt.

— Végezze el a munkéjahoz tartozd adminisztraciot.

— Az internatus belsé rendszabalyanak €s a kozosen megallapitott és elfogadott
rendnek megfelelden ellendrzi a szobarendet.

— Felel a tanuldszoba rendjéért és tisztasagaért.

— Pedagogiailag felelos azért, hogy kit, hova enged el.

— A tanuldk kiilonoérai €s a tanuldssal nem 6sszefliggd programokon valoé rendszeres
részvételét a sziilokkel és a kollégiumvezetdvel elozetesen beszélje meg.

— Javaslatot tesz csoportja tagjainak jutalmazasara, dicséretére, szocialis
segélyezésére, de biintetésre ill. fegyelmezésre is.

— Sajat tanari szakjaibol sziikség esetén segitséget nyujt.

— Csoportjaba tartozo tanulokat igény ¢és sziikség szerint kikérdezi.

— A szilencium végén tajékozodik a csoportjaban a masnapi felkésziilésiikrdl, és ha
szlikséges, hozzajarul a késo esti tanulashoz.

— Csoportfoglalkozast vezet, vagy mas tanar, lelkész altal vezetett foglalkozasra
szervezi a tanuldcsoportja tagjait.

1.4. A gazdasagi vezet6

A Presbitérium ¢&s az Igazgatotandcs egyetértésével az igazgatd nevezi ki, illetve menti
fel.

Alkalmazasi feltételek:

- a Presbitérium egyetértése

- az IgazgatOtanacs egyetértése

- reformatus vagy evangélikus egyhaztagsdg, vagy ha mas vallast, a reformétus
erkdlcs elfogadasa €s sajat vallasanak gyakorlasa

- példamutat6 egyéni élet

- felséfoku szakiranyu szakképzettség

- szakmai gyakorlat: 5 év

- vezet6i alkalmassag.

1.4.1. Felelds:

Az Iskola koltségvetési tervének elkészitéséért, a vezetd testlilet és az
Igazgatotanacs, valamint a Presbitérium elé terjesztéséért, a gazdalkodasi és
pénziigyi fegyelem betartasaért, a koltségvetési beszamolo elkészitéséért.

Felelds tovabba az iskola gazdasagos, hatékony miikodtetéséért. Els6sorban 6
felel a gazdalkodasi és pénzkezelési szabalyzat betartdsaért €s betartatasaért. Az

igazgato helyettese.

1.4.2. Feladata:
— elkésziti az iskolai munkatervnek megfeleld koltségvetés tervezetét és a
koltségvetési mérlegbeszamolo jelentéseket,
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— gondoskodik arr6l, hogy a jovahagyott koltségvetési kereten beliil az iskola
mikddésének pénziigyi feltételei biztositottak legyenek, a sziikséges pénziigyi
fedezet rendelkezésre alljon,

— gondoskodik bérek és egyéb jarandosdgok iddben vald folyositdsarol, a
bérgazdalkodasra vonatkoz6 jogszabalyok betartasarol,

— gondoskodik az ad6- és TB kotelezettségek teljesitésérol,

— feliigyeli a bizonylatolast, az ligyvitelt, a pénztari kifizetéseket, a vagyontargyak
kezelését, leltarozasat,

— javaslatot tesz a nem pedagogus alkalmazottak szabadsagoldsanak
engedélyezésére,

— negyedévente beszamol a Nevel6testiiletnek, a vezetd testiiletnek ¢és az
Igazgatotanacsnak az iskola gazdasagi helyzetérdl,

— likviditasi tervet készit havi bontasban,

— pénzfelhasznalasi titemtervet készit havi bontasban.

1.5. Vezeto vallastanar:

A Presbitérium és az Igazgatotandcs egyetértésével az igazgatd nevezi ki hatdrozatlan
iddre.

Alkalmazasi feltételek:

- a Presbitérium egyetértése

- az IgazgatOtanacs egyetértése

- igazgatoi javaslat

- lelkészi és reformatus vallastanari végzettség
- egyhaztagsag

- példamutatd egyéni és csaladi élet

- 5 éves pedagogiai gyakorlat

- vezetdi alkalmassag

1.5.1. Felel6s

A hitéleti nevelési program elkészitéséért, megvalositasaért, a hitéleti nevelés és a
vallastanarok  tevékenységének megszervezéséért. A tanulok felekezeti
hovatartozdsdnak megfeleld valldsoktatds megteremtéséért. Az iskolaban folyd
lelkigondozasért. A didkok, tandrok, iskolai munkatarsak kozott folyd diakoniai
¢s misszidi munkaért. A didkok keresztyén neveltetéséért.

1.5.2. Feladata:

- Megjeleniti a krisztusi, ezen beliil a reformatus szellemiséget az iskolaban.
- Az Iskola vallaspedagogiai céljainak kidolgozasa és megvalositasa.
- Az Iskola tanuloi, tandrai és munkatarsai kozott foly6 lelkigondozas 6sszefogasa.
- Az egyhazi iinnepek megtartasaval kapcsolatos szervezOmunka koordinélésa.
- A vallasi ismeretek tantargy targyi és pedagdgiai feltételeinek
(technikai eszk6zok, szakkonyvek, térképek) biztositasa.
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- Az iskolai csendes napok szervezésének iranyitasa

- Gondoskodas az iskolai fakultativ bibliadrak, imaérak és
reggeli ahitatok megtartasarol.

- A vallastanarok munkdjanak ellenérzése €s segitése pedagdgiai €s teologiai
szempontbol.

- Egyiittmiikddés az ifjusagvédelmi feleldssel, a szocialis problémakra megoldas
keresése.

- Kapcsolatfelvétel (kozvetett vagy kozvetlen) a diakok helyi gyiilekezeteinek
lelkipésztoraival, s veliik egyiittmiikodve gondoskodas a tanulok lelki
fejlodésérol.

- A sziilokkel valo egyiittmiikodés, kapcsolattartas.

- Kapcsolattartas a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Pedagdgiai Intézetével.

- A tovabbképzésekrol, valamint a hazai és nemzetk6zi reformatus kdzéletrdl a
nevelOtestiilet tajékoztatasa.

2./ Az iskola szakmai testiiletei, pedagogusai és oktatoi

2.1. A nevelotestiilet

Az iskola pedagdégusainak kozdssége, nevelési és oktatdsi kérdésekben az iskola
legfontosabb tanacskozo és hatarozathoz6 szerve

A nevel6testiilet tagja a nevelési-oktatasi intézmény valamennyi pedagdgus-munkakort
betolté alkalmazottja, gazdasagi vezetdje, valamint a nevel6- ¢és oktatdo munkat
kozvetleniil segitd fels6foku iskolai végzettségli alkalmazottja.

2.1.1. A neveldtestiilet dontési jogkorébe tartozik

a) a pedagodgiai program és modositasanak elfogadasa;

b) a szervezeti és miikodési szabalyzat és modositasanak elfogadasa;

C) anevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elkészitése;

d) a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések,
beszamolok elfogadasa;

e) az intézményvezet6i palyazathoz készitett vezetési programmal Osszefiiggd
szakmai vélemény kialakitésa;

f) aneveldtestiilet képviseletében eljard pedagdgus kivalasztasa;

0) a hazirend elfogadasa;

h) a tankdnyvtamogatas modjanak meghatarozasa,

1) atanulok magasabb évfolyamba 1épésének megallapitasa;

J) atanulok fegyelmi tigyeiben vald dontés,

K) a tanulok osztalyozovizsgara bocsatasa;

I) a minéségi munkavégzésért jar6 keret felosztasanak jovahagyasa a vezetd
testiilet €s az igazgato eldterjesztése nyoman;

m)jogszabalyban meghatarozott mas tigyek.

2.1.2. A nevelGtestiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a nevelési-oktatasi
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intézmény miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

2.1.3. Ki kell kérni a nevel6testiilet véleményét

- atantargyfelosztas elfogadasa el6tt,

- az egyes pedagdgusok kiilon megbizdsainak elosztdsa soran,

- azigazgatd megbizasa, illetve a megbizas visszavonasa elott,

- valamint az igazgatdhelyettesek megbizasa, illetve a megbizas visszavondasa elott.

2.1.4. A nevelési-oktatasi intézmény nevelOtestiilete dont a foglalkozasi, illetve a
pedagogiai  program, valamint a szervezeti ¢és mikodési szabalyzat
jovahagyasanak megtagadasa esetén a dontés elleni jogorvoslat benyujtasarol.

2.2. Szakmai munkakozosség

Az Iskola pedagodgiai programjanak érvényesiilését a kovetkezd munkakdzosségek
segitik eld:

- magyar nyelv és irodalom szakos tanarok munkakdzossége
- tagjai a magyar irodalmat, magyar nyelvet tanitd neveldk

- torténelem szakos tanarok munkak6zossége

- tagjai a torténelmet tanitd nevelék
- angol nyelvi munkak6zosség

- tagjai az angol nyelvet tanitd neveldk
- német-francia nyelvi munkak6zosség

- tagjai a német és francia nyelvet tanitd neveldk
- matematika-fizika munkakozosség

- tagjai a matematikat, fizikat tanit6 nevel6k
- természettudomanyi munkakozdsség

- tagjai a biologiat, kémiat, foldrajzot, kornyezetvédelmet, egészségvédelmet tanitok
- miivészeti munkak6zosség

- tagjai az éneket, gyiilekezeti éneket, rajz-vizualis kulturat tanitd nevelok
- informatikai munkak6z6sség

- tagjai az informatikat tanité nevel6k
- osztalyfénoki munkakozdsség

- tagjai az osztalyfonokok és a potosztalyfonokok.

A szakmai munkakozosségek a magasabb rendi jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkeznek.

A szakmai munkak6zOsség szakmai, moddszertani kérdésekben segitséget ad az
iskolaban folyo neveld- és oktatd munka tervezéséhez, szervezéséhez, ellendrzéséhez.

2.2.1. A szakmai munkakozosség meghatarozza milkodésének rendjét, elfogadja
munkatervét. A szakmai munkakozdsségek az iskolai munkaterv ¢€és a
munkakozosség tagjainak javaslatai alapjan dsszeallitott éves munkatervek szerint
tevékenykednek.
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2.2.2. A szakmai munkakozosség vezetdjét az iskola igazgatdja bizza meg, a szakmai
munkakozosség — kezdeményezése alapjan. A megbizas tobbszor
meghosszabbithato.

2.2.3. A szakmai munkak6zosség dont szakteriiletén
a) a nevelGtestiilet altal atruhazott kérdésekrol,
b) a tovabbképzési programokrol,
c) az iskolai tanulmanyi versenyek programjardl, kiallitasok, rendezvények
latogatasarol
d) a taneszk6zok, tankonyvek, segédkonyvek és tanulmanyi segédletek
kivalasztasarol.

2.2.4.A szakmai munkakozosség — szakteriiletét érintben — véleményezi a nevelési-
oktatési intézményben folyd pedagdgiai munka eredményességét, javaslatot tesz
tovabbfejlesztésére.

2.2.5. A szakmai munkakozosség véleményét — szakteriiletét érintéen — be kell szerezni
a) a pedagodgiai, szakmai program elfogadasahoz,
b) a taneszk6zok, tankonyvek, segédkonyvek és tanulmanyi segédletek
kivalasztasahoz,
c) a felvételi kovetelmények meghatarozasahoz,
d) a koztes vizsga részeinek és feladatainak meghatarozasahoz,
e) véleményezi a tanulok osztalyba sorolasat.

2.2.6. Miikodéstik célja:
— az oktato-nevel6 munka fejlesztése
— apedagdgusok munkdjanak segitése
— apedagdgusok tovabbképzésének segitése
— az iskolavezetés munkdjanak segitése, szaktanacsadas
— aszakmai ellendrzés megszervezése.

2.2.7. A munkakozosségek feladata:

egyseéges nevelési - oktatasi célkitiizések meghatarozasa

— az oktato-neveld0 munka hatékonysaganak novelése, modszertani eljarasok
fejlesztése,

— az Ontevékeny szakmai tovabbképzés eldsegitése,

— bemutato orak szervezése,

— az osztalyozo, javitd- €s potvizsgdk, valamint a felvételi, a program szerinti
belsé vizsgak és az érettségi vizsgak tételsorainak kidolgozasa,

— atanulok tudasanak eredményfelmérése,

— tanulmanyi versenyek szervezése, tanulok felkészitése versenyekre,

— a palyakezdé pedagogusok, illetve az iskoldba wjonnan érkezé kollégak
munkajanak segitése,

— pedagogiai, modszertani kérdések megvitatasa,

— kozosségi élet fejlesztése,
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a szakteriileten beliili kiils6, bel- és kiilfoldi kapcsolatok kiépitése, fejlesztése
az igazgaton keresztiil torténik,

a szakteriilet targyi feltételeinek tervszerli fejlesztése, ehhez palyazati tton
anyagi er6forrasok gytjtése,

a meglévo felszerelések, berendezések allagmegdvasa, Orzése,

az éves tervekben meghatarozott munkakozosségi lilések tartasa,

a szakteriiletére vonatkozd munka végrehajtdsanak, mindségének az
ellendrzése,

a munkak6zosség szakteriiletére vonatkozdan az éves szakmai ellendrzési terv
elkészitése, elfogadasa és végrehajtasa,

a tantervhez sziikséges tankonyv €s taneszk6z meghatarozasa,

a helyi tantervek elkészitése,

javaslattétel a pedagogus tovabbképzésben valo részvételre,

a végzett munkarol a neveldtestiileti értekezleten beszamolas.

2.2.8. A munkakdzosség-vezetdk feladatai:

A munkakozdsségek vezetdi a neveldtestiileti értekezleten, félévkor és év végén,
sziikség szerint évkdzben irasban szdmolnak be az elvégzett munkardl, a
munkatervi célok megvalosulasardl, a meghozott dontésekrdl, javaslatokat
tesznek a tartalmi-, modszer- és eszkozfejlesztésre.

Az Intézményi Mindségiranyitasi Programban meghatarozott éves terv szerint
részt vesznek a szakmai pedagogiai munka belsé ellenérzésében.

Az iskolavezetéssel egyeztetve mindenkinél évente legalabb egyszer a
munkak6zdsségen beliil orakat latogatnak.

Részt vesznek az iskola ellendrzési €s teljesitményértékelési tevékenységében az
IMIP eldirasaival 6sszhangban.

Figyelemmel kisérik a palyakezdd pedagogusok tevékenységét a gyakornoki
szabalyzatban meghatarozottak szerint, javaslatot tesznek a mentor személyére,
atadnak minden, a betanulashoz sziikséges informaciot, segitséget biztositanak.
Bels6 tovabbképzéseket szerveznek.

Szervezik a munkak6zOsség tagjainak egyiittmiikodését, tapasztalatcseréjét,
szakmai €s modszertani fejlesztését.

Jelzik az iskolavezetés kompetens tagjanak, melyek azok a teriiletek a
tantargycsoporton beliil, ahol a fejlesztés feltétleniil indokolt, milyen kiilonleges
oktatasi-nevelési feladatok kitlizése sziikséges ahhoz, hogy a munka hatasfoka,
szinvonala ndvekedjen, ezzel kapcsolatban megoldasokat ajanlanak.

Eldsegitik, hogy a munkakozosség feladatbankkal rendelkezzék.

Figyelemmel kisérik a szaktanari munkat és iranymutatast adnak annak
megvalosulasidhoz.
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2.2.9. A szakmai munkakézosségek egyiittmiikodési és kapcsolattartasi rendje

2.2.9.1. Kapcsolattartas az iskolavezetéssel:

e Az altaldnos igazgatohelyettes felel a munkakozosségekkel —torténd
kapcsolattartasért.

e Az igazgatOhelyettes részt vesz a munkakdzosségek tanév eleji és végi
értekezletein, valamint felel a munkavégzéshez sziikséges informaciok
atadasaért.

e Az igazgatOhelyettes jovahagyja a munkakozosség-vezetok altal ellendrzott
¢s alairt tanmeneteket.

2.2.9.2. Kapcsolattartas és egyiittmiikodés a szakmai munkakozosségek kozott:

e A szakmai és pedagogiai feladatok elvégzésében a munkakozosségek
kozotti kapcsolattartasért a munkakozosség-vezetdk felelnek.

o A munkakozosség-vezetok allaspontjaik egyeztetése miatt félévente
legalabb egy megbeszElést tartanak.

e Gondoskodnak arr6l, hogy a tobb munkakdzdsségben érintett tag
minden Ot érintd munkakozosségi megbeszélésen jelen tudjon lenni.

e Gondoskodnak arrol, hogy az egy osztalyban oktatok a pedagdgiai és
szakmai céloknak megfelelden egyiittmiikodjenek (tankonyvrendelés,
tananyagfejlesztés, vizsgatételek elkészitése, versenyre készités, stb.)

e A tanévzaro értekezleten szoban beszamolnak a munkakdzosség elért
eredményeirdl, elvégzett munkajardl és a feladatok teljesitésérol.
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3./ Az Iskola pedagogusai és mas alkalmazottai

3.1. A pedagogusok alkalmazasi rendje:

A pedagdgusokat hatarozott, vagy hatdrozatlan iddre az igazgat6 alkalmazza.
(A hatérozatlan ideji alkalmazashoz az Igazgatdtanacs jovahagyasa is sziikséges.)
Alkalmazasi feltételek (0 felvétel esetén):

igazgatohelyettesi javaslat

reformatus vagy evangélikus gyiilekezeti tagsag, vagy ha maés vallasu,
vallasgyakorlas mellett a reformatus nevelési elvek és értékrendek elfogadasa

az altala oktatott tantargynak megfeleld felséfokt végzettség €s szakképzettség
példamutatd egyéni €s csaladi €let

3.2. A pedagdgus jogai és kotelezettségei:

A pedagdgus joga, hogy

személyét, mint a pedagogus kozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltosagat és
személyi jogait tiszteletben tartsak, neveldi, oktatoi tevékenységét értékeljék és
elismerjék

megvalassza a pedagbdgiai program alapjan a tanagyagot, a nevelési tanitasi
modszerét

a szakmai munkak6zosség véleményezésével a tankonyveket és tanulményi
segédeszkozoket meghatarozza

neveldi-oktatéi munkajat a reformatus nevelési kdvetelményeknek megfeleléen
végezze

iranyitsa €s értékelje a tanulok munkajat

mindsitse didkjai teljesitményét

hozzajusson a munkdjahoz sziikséges ismeretekhez

részt vegyen a pedagogiai program készitésében és értékelésében

gyakorolja nevel6testiileti jogait

vegyen részt tovabbképzésben, kisérletekben és kutatdsokban

szakmai egyesiiletekben, kamarakban részt vegyen

évenként a jogszabalyban meghatarozott 6sszegben szakirodalmat vasaroljon,

az Iskola szervezésében foglalkozas-egészségligyi ellatasban részesiiljon.

Kotelessége:

a tanulok nevelése, tanitdsa, testi épségének megovasa, erkolesi védelme,
személyiségének fejlesztése

az ismeretek targyilagos, sokoldalu kozvetitése

az egészségvédelmi ismeretek ataddsa

a kozremiikodés az ifjisagvédelmi feladatok elvégzésében

a tanul¢ ¢€letkora és fejlettségi szintje szerinti egyiittélési szabalyok megismertetése
hatranyos helyzetii tanulok felzarkoztatasanak szervezése és segitése

a sziilokkel torténd rendszeres kapcsolattartas
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a sziilok és a tanulok kérdéseire érdembeli valaszt adjon
a tanulokkal az etikus viselkedés szabalyait elsajatittassa
rendszeres tovabbképzésben vegyen részt

4./ Egves kiemelt pedagogus munkakorok

4.1. Az osztalyfonok

egylittmiikddik az osztaly didkbizottsagéaval, segiti a tanulokozosség kialakuldsat,
koordinalja és segiti az osztalyban tanité pedagdégusok munkajat és latogatja éraikat,
aktiv pedagogiai kapcsolatot tart fenn az osztaly sziildi munkakozosségével, és a
tanulok életét, tanulmanyait segitdé személyekkel (pszichologus, iskolaorvos,
gyogytestneveld, gyermekvédelmi felelds),

figyelemmel kiséri a tanuldk tanulményi eldmenetelét, az osztaly fegyelmi helyzetét,
kiilonds gondot fordit a hatranyos helyzetli tanulok segitésére és a tehetséggondozasra,
mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, mindsitési javaslatat az egy osztalyban
tanito tanarok kozossége elé terjeszti,

sziloi értekezletet tart, sziikség esetén csaladot latogat, az ellendrzé konyv 1utjan
rendszeresen t4jékoztatja a sziiloket a tanulok magatartasardl, tanulmanyi elo-
menetelérol,

ellatja az osztalyaval kapcsolatos tigyviteli feladatokat (az osztalynapld preciz vezetését,
a félévi és év végi statisztikai adatok szolgéltatdsat, a tovabbtanulassal kapcsolatos
adminisztraciot),

sajat hataskorében - indokolt esetben - évi harom nap tavollétet engedélyezhet osztalya
tanuldjanak, igazolja a gyerekek hidnyzasat,

figyelemmel kiséri osztalya kotelezd orvosi vizsgalatat,

tanuloit rendszeresen tajékoztatja az iskola eldtt allo feladatokrol, azok megoldasara
mozgosit, kozremiikodik a tandran kiviili tevékenységek szervezésében,

az érdekeltekkel egyetértésben javaslatot tesz a tanulok jutalmazdsara, segélyezésére,
biintetésére,

részt vesz az osztalyfonoki munkakozosség munkdjaban, javaslataival és észrevételeivel
a kijelolt feladatok elvégzésével eldsegiti a kozosség tevékenységének
eredményességét,

kiilon foglalkozik a hatranyos helyzetli tanulok felzarkoztatasaval,

munkdjahoz potosztalyfonok segitségét kérheti.

4.2. A diakonkormanyzatot segité tanar

— A didkonkormanyzat tevékenységét az iskolai didkmozgalmat segité tanar - akit a

didkonkormanyzat ajanl erre a feladatra az igazgatonak - tdmogatja és fogja Ossze. A
diakonkormanyzat az e pedagogus tdmogatasaval €s kozremiikddésével is érvényesitheti
jogait, és fordulhat az iskola igazgatdjahoz.
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El6segiti, hogy az SZMSZ, a hazirend, a szocidlis juttatdsok, a szabadidés programok
megvitatdsa ¢és vélemény alkotasi illetve egyetértési jogat a didkonkormanyzat
gyakorolhassa.

Sziikséghez képest, legalabb havonta egy alkalommal részletes targyalast folytat a
diakdnkormanyzat vezetdjével.

Megszervezi, az igazgatd altal a tanul6ifjisagnak az iskola helyzetérél szold éves
tajékoztatdjat.

Feladata az iskolai didkonkormanyzat mtkodtetése,

a demokratikus iskolai kozélet, a tanuloi jogok iskolan beliili érvényesitésének
biztositasa.

Gondoskodik a didkdnkorményzat éves munkatervének elkészitéséral,

szervezi, iranyitja a didkonkormanyzati valasztasokat,
javaslatot tesz a nevelOtestiiletnek a didkdnkormanyzat hataskorének meghatarozasara,
szervezi €s iranyitja a didkkozgytilés 0sszehivasat, lebonyolitasat,

biztositja a didkdnkormanyzat hataskorébe utalt dontések elokészitését,

személyesen vagy kollégdk, sziil6 bevonasaval biztositja a felndtt feliigyeletet a
diakonkormanyzat rendezvényein.

Sziikség szerint képviseli a didkonkormanyzat érdekeit.

4.3. Az ifjusagvédelmi feladatokat ellaté tanar

Feladata kilonosen:

az osztalyokat felkeresve, tajékoztatja a tanuldkat arrél, hogy milyen problémaval hol és
milyen idépontban fordulhatnak hozza, tovabba az iskolan kiviil milyen gyermek és
ifjisagvédelmi feladatot ellaté intézményt kereshetnek fel;

a pedagogusok, sziilok vagy tanulok jelzése, a veliikk folytatott beszélgetés alapjan
megismert veszélyeztetett tanuloknal - a veszélyeztetd okok feltarasa érdekében -
csaladlatogatason megismeri a tanul6 csaladi kornyezetét

gyermekbantalmazas vélelme, vagy egyéb pedagodgiai eszkozokkel meg nem
szlintethetd, veszélyeztetd tényezd megléte esetén értesiti a gyermekjoléti szolgalatot;

a gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz az esetmegbeszélésen,;

a tanulé anyagi veszélyeztetettség esetén rendszeres, vagy rendkiviili gyermekvédelmi
tamogatas megallapitasat kezdeményezi a tanuld lako-, illetve ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat polgarmesteri hivatalanal
vagy az Oonkormanyzat rendeletében meghatarozott szervnél, sziikség esetén javaslatot
tesz a tamogatas természetbeni ellatas formdjaban torténd nyujtasara;

tajekoztatast nyljt a tanulok részére szervezett szabadidés programokrol.

4.4. Megbizas alapjan dijazas ellenében ellatando feladatok

- osztalyfonoki, potosztalyfonoki, munkakdzosség-vezetdi feladat,
- szakkor, didkkor vezetése,
- didkonkormanyzat segitése,
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- szdbeli vizsgaztatas,

- irasbeli érettségi dolgozatok javitasa,

- vizsgédkon jegyzOkonyv vezetése,

- kirandulason résztvevo kisérotanari feladatok,

- irasbeli felvételi dolgozatainak javitasa,

- egyéb, igazgatdi megbizas alapjan végzett kiilon feladatok.

4.5. A kiemelt munkavégzésért jaro kereset-kiegészités feltételei

Tartésan magas szinvonalu munkaért kereset-kiegészités jar, melyre az adott gazdasagi évben
az Osszeget biztositani kell.

4.6. A teljesitménypotlék osszegére vonatkozo belsé szabalyok

A teljesitménypotlék  munkakor szerinti meghatiarozasa az  adott tanév
tantargyfelosztasanak fiiggvénye. Emiatt ennek Kkonkrét, munkakérre torténo
megallapitasat a nevelétestiilet az adott tanév elfogadott tantargyfelosztasanak ismeretében

allapitja meg.

5./ Az oktatast segito és gazdalkodast intézo dolgozok alkalmazasa

A nem pedagogus dolgozdkat a kdzvetlen felettes javaslatara az igazgatd alkalmazza és
hataroz a munkaviszonyuk megsziintetésérol.

Alkalmazasi feltételek:

- szakmai végzettség

- munkavégzési alkalmassag

- fegyelmezett, hatdridés munkavégzés

- vallasi meggy6z0dések tiszteletben tartasa

6./ Kisegito, technikai dolgozok

A kozvetlen vezetd javaslatdra alkalmazasukrol ¢és felmentésiikrél az igazgato
intézkedik az Igazgatdtanaccsal tortént egyeztetés utan.

Alkalmazasi feltételek:

- szakmai végzettség

- munkavégzési alkalmassag

- fegyelmezett, hataridés munkavégzés

- vallasi meggy6z0dések tiszteletben tartdsa.
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V. rész
Az Intézmény mikodési szabalyai

1./ Gazdalkodas

Az intézmény gazdalkodasat az érvényben 1évo rendeletek és lehetéségek alapjan az
iskola vezetd testiilete tervezi meg, és minden év janudr 31-ig a Presbitérium elé
terjeszti.

Az évkozi gazdalkodast az igazgatd és a gazdasdgi vezetd végzi. Az Iskola éves
zarészamadasat a gazdasagi vezetd marcius 31-ig koteles elkésziteni, melyet az
Igazgatdtanacs megvitat, és egyeztetés utan jovahagyasra a Presbitérium elé terjeszt.

Az Egyhéazkozség presbitériuma dont annak elfogadasrol.

2./ Az iskola munkarendije

2.1. Pedagogusok munkarendje

a./ A vezetdk orarendi - oktatdsi tevékenységének idObeosztdsa megegyezik a tanari
munkabeosztassal.
A tanitasi (foglalkozasi) id6 alatt intézkedésre jogosult vezetdnek az intézményben
kell tartozkodnia. Az igazgatdét tavolléte esetén, 4ltalanos helyettese, az
igazgatohelyettes  helyettesiti. Amennyiben mind az igazgatd, mind az
igazgatohelyettes tavol van, eseti megbizassal a vezetdség egy tagja jogosult és koteles
altalanosan intézkedésre.

b./ A pedagogusok napi munkarendjét, a feliigyeleti ¢és helyettesitési rendet az
igazgatohelyettes allapitja meg az Iskola orarendjének fiiggvényében.
A konkrét napi munkabeosztisok Osszedllitasdnal az intézmény feladatellatasanak,
zavartalan miikddésének biztositasat kell figyelembe venni.
A vezetOség tagjai, a fenti alapelv betartasa mellett javaslatokat tehetnek egyéb
szempontok, kérések figyelembevételére.

c./ A pedagogus koteles 15 perccel tanitdsi, foglalkozasi, ligyeleti beosztisa eldtt a
munkahelyén megjelenni. A pedagégus a munkabol vald rendkiviili tdvolmaradasat,
annak okat lehetdleg el6z6 nap, de legkésdbb az adott munkanapon 7 6ra 30 percig
koteles jelenteni az intézmény vezetdjének, vagy helyettesének, hogy kozvetlen
munkahelyi vezetdje helyettesitésérdl intézkedhessen.

d./ Egyéb esetben a pedagdgus az igazgatotdl kérhet elézetesen (legaldbb 1 nappal eldtte)
engedélyt, tandra elhagyasért. A tanordk, oOrdk esetleges elcserélését az
igazgatohelyettes engedélyezi.

e./ A tantervi anyagban val6 lemaradas elkertilése érdekében hidnyzasok esetén - lehetdség
szerint - szakszeri helyettesitést kell tartani. Ha a szakszeri helyettesitést végzo
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helyettesitd pedagogust legalabb egy nappal a tanéra megtartdsa eldtt biztak meg, ugy
koteles a tanmenet szerint elérehaladni.

f./ A pedagdégusok szamara - a kotelezd 6raszdmon feliil - a neveld - oktatdé munkdval
Osszefiiggd rendszeres, vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy kijelolést az
igazgatd adja az igazgatOhelyettes és a munkakozosség vezetdk javaslatainak
meghallgatasa utan.

2.2. Az iskola teriiletén felnott dolgozo csak az erre kijelolt helyen dohanyozhat.

A nemdohanyzok védelmérdl €s a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyair6l sz616 1999.¢évi XLIL. tv. értelmében az intézmény egész teriiletén

- a tanulok altal is hasznalt helyiségekben - tilos a dohanyzas. Dohanyzas szamara
kijeldlt hely - a vonatkoz6 jogszabdly figyelembe vételével — az intézmény Szabadsag
tér 9. sz. alatti épiiletében talalhato. (Jol lathato felirat jelzi, ANTSZ, ill. tiizvédelmi
szempontbol megfelel.)

3./ A kollégium munkarendje

A Kollégium feladata megteremteni a feltételeket az iskolai tanulméanyok
folytatasahoz azoknak, akiknek a lakohelyiikon nincs lehet6ségiik a tanulasra, illetve
azoknak, akiknek a tanulashoz a feltételeket a sziil6 nem tudja biztositani. A miikodést
szabalyozé dokumentumok a Hazirend, Napirend, Munkaterv. A mukodés napi
feladatainak végrehajtasarol az tigyelet gondoskodik.

A Kollégium a tanuldkat a szorgalmi id6 elsd napjat megel6z6é napon 8 6ratol fogadja.
A tanulok a Kollégiumot a szorgalmi id6 utols6 napjan 17 oraig kotelesek elhagyni.
Miikodési ideje vasarnap 17 6ratol péntek 17 oraig tart. Rendkiviili esetben, vagy
szervezett program esetén hét végén is fogadja a tanuldkat, illetve feliigyeletiikrol
gondoskodik.

4./ A tanulok munkarendje

Az intézményi hazirend tartalmazza a tanulok jogait és kotelességeit, valamint a tanulok
munkarendjének részletes szabalyozasat.

A hazirend betartdsa a tanulok szamdra kotelezd. A héazirendet - az intézmény vezetdjének
eldterjesztésére - a neveldtestiilet fogadja el, a torvényben meghatarozottak egyetértésével

5./ A tanév munkarendje

5.1. A tanév beosztasa

a./ A tanév rendjérdl az oktatdsi miniszter évenként rendelkezik. E rendelkezés alapjén a
tanév helyi rendjét a nevel6testiilet tanévenként
- a sziil61 munkak6z0sség,
- a didkdonkormanyzat,
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véleményének, és a gazdalkodo6 szervek javaslatanak figyelembe vételével munkatervben
hatdrozza meg.

b./ A tanév helyi rendjében kotelezden kell meghatarozni:
- a tanitas nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznalasat,
- az oktatasi miniszter altal megszabott kereten beliil a tanitasi sziinetek
idGtartamat,
- a megemlékezéseket,
- a nemzeti iinnepeket,
- az iskolai tinnepélyek megtartasanak mod;jat és idépont;jat,
- a nevelOtestiileti értekezletek idopontjat, témajat,
- a csendes napok idépontjat.

c./ A szorgalmi 1d6t a tanév rendje hatdrozza meg. Szorgalmi idében - az els6 és az utolso
tanitasi nap kozott tanitasi oOra, illetve tanitasi nap csak rendkiviil indokolt esetben

maradhat el. Ebben az esetben a nevel6-oktatd munkaban keletkezett lemaradast potolni
kell.

d./ A tanitasi id6 védelme érdekében , amennyiben az iskoldban rendkiviili esemény,
bombariadd van, akkor a tanuldk és dolgozok nem tavozhatnak el. A tanuldk tanari,
oktatoi feliigyelet mellett az iskolaudvaron kotelesek gyiilekezni. Amennyiben a
renddrség €s a tlizszerészek a rendes munkaiddn beliil megallapitjak, hogy az épiiletben
tovabb folyhat a tanitas, akkor a félbeszakadt oraval folytatodik az aznapi tanitds. Ha a
bombariadd olyan idépontban torténik, amikor méar nem lehet a tanitast folytatni, akkor
az elmaradt o6rdkat ugyanazon a héten szombati napon a tanitas rendje szerint potolni

kell.

e./ Az iskolaban csak olyan versenyre, vetélkeddre keriilhet sor, amelyet a rendezd szervek
a tanévkezdés elott meghirdettek €s a tanév helyi rendjében a nevelbtestiilet
meghatarozott.

f/ A tanitasi napokat és a megtartott 6rakat az osztalynaploban fel kell tiintetni.
5.2. A tanitasi nap rendje
a./ A tanitas helye az iskolai épiilet, és a sportpalya.

b./ Az iskolaban folyd zavartalan oktato-neveld munkat a feltiintetett vezetd és az
tgyeletes pedagdgus hivatott biztositani

A varatlan - aznapi - hianyzé pedagogus helyettesitésérdl az tigyeletes vezetd koteles
gondoskodni.

A tanitasi 6ra zavartalansaga érdekében a tanart és a tanulokat az orardl kihivni csak
rendkiviili esetben szabad.

Az egyes tanitasi Ordkat altaldban 10, illetve egy alkalommal 20 perces sziinetek
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kozbeiktatasaval kell megtartani.
Az 6rakozi sziinetek a tanuldk pihenésére, a helyiségek szelldztetésére szolgalnak. Az
orakozi sziinetekre biztositani kell a szilineti fegyelem ellendrzését.

c./ Az iskolaban egyidejiileg 4 f6 ligyeletes neveld keriil beosztasra. Az egyes tligyeletes
nevelok feleldsségi terlilete az alabbi épiiletrészekre terjed ki:
e f{6ldszint + belsd udvar
e emeleti folyosok
e els6 udvar
e sportudvar

5.3. A konyvtar hasznalata

Az iskoldban a neveld-oktatd munka és a tanuldk 6nalld ismeretszerzésének eldsegitése
érdekében iskolai konyvtar miikodik.

Az iskolai konyvtar feladata a tanitdshoz és a tanuldshoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gytijtése, feltarasa, nyilvantartasa, drzése, gondozésa, e dokumentumok helyben
hasznalatanak biztositasa, kolcsonzése, valamint tandrai és tanoéran kiviili foglalkozasok
tartasa.

Az iskolai konyvtar tartdés tankonyveket és a tanulok altal alkalmazott segédkonyveket
szerez be, melyeket a rdszorul6 tanuld szamara egy-egy tanévre kikdlcsondz.

Az iskolai konyvtar vezetdje, a konyvtaros tanar rendszeres kapcsolatot tart fenn az alabbi
konyvtarakkal:

Godolléi Varosi Konyvtar, 2100 G6dolld, Dozsa Gy. Ut 6-8.

Az iskolai konyvtar miikodtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a
konyvtaros tanar a felelds. A konyvtaros tanar részletes feladatait munkakori leirdsa
tartalmazza.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi, a
tanulok és azok csoportjai.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

tajékoztatas az iskolai kdnyvtar dokumentumairél €s szolgaltatasairdl,

tandrai és tandran kiviili foglalkozasok tartasa,

konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznélatanak biztositasa,

konyvtari dokumentumok kdlcsonzése,

szamitogépes informatikai szolgaltatasok és szamitogép hasznalatanak biztositasa,
tajékoztatas nyljtdsa mas konyvtarak szolgaltatasairdl és dokumentumairol, valamint
mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének segitése.

A konyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozd és tanuld veheti igénybe, aki az
iskolai konyvtarba beiratkozott. A beiratkozds minden tanév elején egyénileg torténik, €s
egy tanévre szOl. A beiratkozaskor kozolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott
dolgozonak, vagy tanulonak haladéktalanul a konyvtaros tanar tudomasara kell hoznia.
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Az iskolai konyvtar, tanitasi napokon 12 6ratol 16 ordig tart nyitva. Ezen beliil a konyvtari
dokumentumok 14 6ratol 16 6raig kolcsondzhetoek.

A neveldknek az iskolai konyvtarban, illetve a konyvtdros tandr kozremiikodésével
tervezett tanorai ¢s tanoran kiviili foglalkozasok varhat6 idépontjat, témadjat, az igényelt
szolgaltatasok korét a tanév elején tanmenetiikben, munkaterviikben tervezniiik, majd a
konyvtaros tanarral egyeztetniiik kell.

Az iskolai konyvtar dokumentumait (a tartdos tankonyvek és a tanulok altal hasznalt
segédkonyvek kivételével) 2 hét idotartamra lehet kikolesondzni. A kolcsonzési 1do
1 alkalommal meghosszabbithato.

Az iskolai kdnyvtarbdl az alabbi dokumentumok nem kolcsondzhetok:

o  kézikonyvek,
. szamitogepes szoftverek,
° muzealis értéki dokumentumok,

A konyvtarhasznalo (kiskora tanuld esetén a tanuld sziildje) a konyvtari
dokumentumokban okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a
kikolesonzott dokumentumot az eldirt hataridére nem hozza vissza, a magasabb rendi
jogszabalyokban eldirt modon és mértékben kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités
pontos mértékét a konyvtaros tanar vagy - tanitd javaslata alapjan az iskola igazgatoja
hatérozza meg.

5.4. Sziinetek, tanitas nélkiili munkanapok

a./ Szorgalmi id6ben a sziinetek idétartamat az oktatdsi miniszter altal kiadott rendelet
tartalmazza.

b./ A tanév folyaman a tanév rendje alapjan meghatarozottan 5 tanitas nélkiili munkanapok
adhatéak. A tanitds nélkiili munkanapok idépontjarol és felhasznalasarol a munkaterv
elfogadésakor a nevel6testiilet dont, a didkonkormanyzat véleményének kikérésével.

c./ Tanitasi sziinetekben — az igazgato6 rendelkezése alapjan — a hét egy napjan a vezetdség
tagjai ligyeletet tartanak.
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VI.

Az oktato-nevel6o munkaval és az ezzel 6sszefiiggo egyéb
munkatevékenységekkel kapcsolatos ellenorzések rendje

1. Az oktato-nevel6 munka belso ellendrzésére jogosultak:
- igazgatd
- igazgatOhelyettes
- munkak6zdsség-vezetok,
- az igazgato megbizasa, felkérése alapjan kiils6 szakértd

2. A belsé ellenérzés formai:
- tanorak, tanéran kiviili foglalkozasok latogatasa
- tanul6i munkék ellendrzése, tudas mérés €s vizsgak szervezése
- adminisztrativ munkak ellendrzése, vizsgalata
- szakértdi szakmai ellendrzés megbizas szerint

3. A belsd ellendrzés célja:
- eredményesség, hatékonysag, probléma feltarasa
- t4jekozddas, segitségnyujtas
- feladatok, utasitasok végrehajtasanak ellendrzése

Az iskola éves munkatervében egy tanévre megtervezi a szakmai ellenérzést. Az ellendrzési
terv tartalmazza az ellendrzés céljat, formdjat, modszerét, az ellendrzésben részt vevok korét,
az ellendrzott szakteriileteket, az ellendrzés tapasztalatainak ismertetési modjat.

Az ellendrzési tervben nem szerepld vizsgalatokat, oralatogatasokat, tudas-méréseket, vizsgak
szervezését az igazgatd rendelheti el a tanulok érdekében - lehetdség szerint az ellendrzés
megkezdése elbtt 7 nappal.

Az igazgat6, illetve helyettese jogosult eldzetes bejelentés nélkiil orat latogatni illetve
ellendrizni.

4. Az Igazgatotanacs barmilyen témaban elrendelhet ellendrzést vagy vizsgalatot,
ilyenkor az Igazgatétanacs egy tagja a munkaban részt vehet.

5. Kiilsé ellenérzés
A kiils6 ellendrzés is két irdny lehet.

A Megyei Fojegyzo:
- ellendrzi az intézmény torvényes mikodését

OH
- megszervezi az érettségi vizsgakat,
- felelos a kozépfoku iskolak felvételi eljarasaért,
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- elvégzi az intézmény miikodésének hatdsagi ellendrzését.
A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz ellendrzést tarthat.

Az ellendrzd szervek:

- Egyhazmegyei Iskolaiigyi Bizottsag

- Egyhazkertileti Iskolaiigyi Bizottsag
- Zsinat Iskolaiigyi Szakbizottsadga

Az ellendrzésrdl jegyzOkonyv késziil, a hibak kijavitasa az iskola és a fenntarté feladata.
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VII. rész

A sziilok jogai és kotelességei

A sziilot megilleti:

az oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga

a folyamatos tdjékoztatds az intézmény oktatoéi-neveldi munkdjarol, pedagogiai
programjardl, gyermeke tanulményi és magaviseleti eredményérol

az, hogy esetleges irasbeli javaslatarol 30 napon beliil érdemben dontsenek

az, hogy kezdeményezze a sziildi szervezet 1étrehozasat, valasztd és valaszthatd
legyen

Kotelessége, hogy:

gyermeke jogait érvényesitse

segitse gyermeke fejlodését

tartson kapcsolatot gyermeke pedagogusaival

segitse gyermeke kdzosségi beilleszkedését, a rend és szabalyok betartasat
mikodjon egyiitt minden olyan személlyel vagy szervezettel, mely gyermeke
szellemi-lelki-testi fejlodését munkalja

legyen életmodja és életvitele példa gyermeke szdmara.

Sziil6i szervezet 1étrehozasardl, miikodési feltételeirdl és feladatairdl onalléan dont az
érvényes jogszabalyok figyelembevételével.
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VIII. rész

A tanuldi jogviszony létesitése, megsziinése és a tanuloi
jogviszonnyal, a tanulok jogaival és kotelességeivel kapcsolatos
kérdések

A tanuld jogviszonya az Iskoldba benyujtott jelentkezés elfogadasaval és a
beiratkozassal jon 1étre, teljessé a fogadalomtétel teszi.

1. A beiratkozas

- Az iskolaba az els6 évfolyamra felvett tanulonak személyesen kell beiratkozni.

- Azt a jelentkezdt, aki elfogadhaté ok miatt nem iratkozott be, a potbeirds alkalmaval kell
nyilvantartasba venni.

- A poétbeiras idejét kozzé kell tenni és legkésébb augusztus 15-ig irdsban a jelentkezd
tudomasara kell hozni. Az igazgatdé egyéni elbiralas alapjan késobbi iddpontban is
engedélyezhet beirast.

- A beiratkozaskor a jelentkezOnek be kell mutatnia a felvételi feltételben eldirt iskola
elvégzését. Kiilfoldi allampolgéar esetén be kell mutatni a bizonyitvany hiteles magyar
forditasat is.

A beirés tényét a tanul6 felvétele alapjaul szolgalo iskolai bizonyitvanyba kell bejegyezni.

A beirt tanulotol az atvett iskolai végzettséget igazold okményokat az iskola 6rzi, és az
iskolaban kiallitott 1j bizonyitvany elsd izben torténo kiadasaval egyidejlileg adja vissza.

2. A beiratkozassal az iskola €s a tanuld kozott tanuloi jogviszony keletkezik.

3. A jogviszony fennallasa alatt a tanuld joga:

- hogy a krisztusi szeretet jegyében személyre sz6l0, szinvonalas, testi-lelki-szellemi
gondoskodasban részestiljon

- hogy emberi méltosagat megdrizzek, személyiségi jogait tiszteletben tartsak

- hogy képességeinek megfeleld oktatasban részesiiljon

- hogy hit- és vallasoktatasban vegyen részt

- joga van arra, hogy anyagi helyzete miatt kérelmezze a kedvezményes étkezést és
tanszerellatast

- hogy igénybe vegye az intézmeény oktatasi-, miivelddési- €s sport lehetdségeit

- didkkori munkéaban val6 részvétel

- avéleménynyilvanitas megfelel6 modon

- aszabadon vélaszthat6 tantargyak kivalasztasa

- sziikség esetén jogi eszk6zok igénybevétele

- amunkavédelmi szabalyok feltételeinek betartatasa
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A tanuld kotelessége:

az eldirt foglalkozasokon részt venni

rendszeres és fegyelmezett munkat és magatartast tandsitani

ovni sajat és kornyezete testi épségét

baleset bekovetkezését azonnal jelezni

az oktatasi, miivel0dési €s sporteszkdozoket megdovni

az iskola vezet6i, tandrai és alkalmazottai, valamint tanul6tarsai emberi méltosagat
¢s jogait tiszteletben tartani

A tanorai foglalkozasokon résztvevd tanuld érdemjegyeirdl a sziilét folyamatosan
tajékoztatni kell.

Ha a tanuld nem teljesitette az évfolyamra eldirt tanulmdnyi kovetelményeket,
tanulmanyait az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Az évfolyam megismétlésével folytathatja tanulmanyait az a tanuld is, akit fegyelmi
biintetésként az adott iskolaban eltiltottdk a tanév folytatasatol.

Ha a tanuldi jogviszony megsziinik az iskola koteles irdsban értesiteni a tanuldt, kiskora
tanulo esetén a sziilot.

Az egyik osztalybol a kovetkezd, magasabb évfolyamu osztalyba 1ép6, tovabba az osztalyt
1smétld tanuldkat nem kell Gjbol beirni.
Ezek a tanulok az igazgatd altal megjelolt napon nyujtjak be bizonyitvanyukat.

A tanév kozben mads iskolabol athelyezett tanulét a megkiildott torzslap alapjan kell
beirni.

A tanuloi jogviszony megszinésérdl a Kozoktatasi torvény 74 - 75. §.-a rendelkezik.

A tandr altal valasztott tankonyvek bevezetését a szakmai munkakozosséggel és a sziildi
szervezettel véleményeztetni kell. A tankonyvekkel kapcsolatos technikai feladatokat az
1gazgato altal megbizott tankonyvfelelds latja el.

Az iskola altal szervezett vizsgak
Az iskola a tanév sordn a kovetkezd vizsgakat szervezi:
- felvételi vizsga
- érettségi vizsga
- a pedagdgiai programban rogzitett év végi vizsgak
- javitd és potvizsga
- osztalyozo vizsga
- atvételi, kiilonbozeti vizsga

A vizsgak idOpontjait a tanév helyi rendjét szabalyoz6 munkatervben kell meghirdetni.
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13. Felvétel a gimnaziumba

1. A gimndziumba jelentkezdk felvételénél az alabbi szempontok dontenek:

- ajelentkezdk 5. év végi €s 6. félévi bizonyitvanyanal - a készség tantargyak kivételével
- ad6do pontszam

- aszobeli elbeszélgetés (max. 20 perc) soran szerzett pontszam

- lelkészi ajanlas

2. A szdbeli elbeszélgetés célja az iskolaba jelentkezd tanulok képességeinek,
felkésziiltségének, érdeklodési teriiletének, a tanuld és csaladja szellemiségének
megismergése.

3. A felvételizok sziileivel a fenntartd és az iskola képvisel6ibdl allé bizottsag elbeszélgetést
tart.

4. A reformétus gyiilekezetbdl jott tanulok felvételi elényben részesiilnek. Azonos pontszam
esetén a godolloi gylilekezetbdl jovo tanulok elényben részesiilnek.

5 A felvételi bizottsagban egy fovel képviseli magat a fenntartd, egy fovel a
diakonkormanyzat, két fovel a tantestiilet. Igény esetén a sziil6 is jelen lehet. A beiskolazas
segitésére az iskola nyilt napokat szervez.

6. A felvételi eljards az OM rendeletében meghatarozott altalanos eljaras
szerint torténik.

14. Felvétel a kollégiumba

A kollégiumba felvételre keriilhetnek azon reformatus valldsu fit tanuldk, akiknek sziilei
(neveldi) a gyermekek valldsos szellemben vald nevelését igénylik, felekezetiikkel €16
kapcsolatban vannak.

A kollégiumi felvétel rendje, szempontjai: a kollégiumi felvétel egy tanévre szdl, a felvételrdl
a kollégium igazgatdja dont, a tantestilet ¢és a didkonkormanyzat véleményének
meghallgatisa utan. A felvételnél a fobb szempontok a kovetkezOk: a tanuld csaladi
korlilményei, bejarasi lehetdségei, kozOsségi magatartdsa, tanulmanyi eldmenetele a
kollégium rendjének elfogadasa. Elutasitott felvétel esetén fellebbezés a fenntartonal
nyUjthatd be. A felvételi kérelem elbiralasanal azt kell vizsgalni, hogy a tanuld kollégiumi
elhelyezés hianyaban igénybe tudja-e venni az iskolai nevelést és oktatast. A raszorultsag
kérdésének megallapitasanal vizsgalni kell az iskoldba torténd napi bejards lehetdségét,
valamint azt, hogy a sziil61 haz milyen lehetdséget biztosit a tanul6 részére a felkésziiléshez.

15. A kozépfoka "C" tipust nyelvvizsgaval rendelkez6 tanulot kérésére mentesiteni kell az
ide vonatkozo jogszabalyok szerint a tandrai nyelvoktatas aldl, s érettségi vizsgan osztalyzatat
ez alapjan kell megallapitani.

16. Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgok
vagyoni jogat atruhazza, az elkészitésben kozremiikodo tanuldknak dijazas jar. A tanuloknak
kifizetett dij mértéke az iskola szdmara kifizetett 6sszeg 50 szazaléka, melyet az adott dolog
elkészitésében kozremiikddo tanulok kozott a végzett munka aranyaban kell szétosztani. Az
egyes tanuloknak jar6 Osszegrél az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott
javaslata alapjan, az iskolai didkonkorményzat véleményének figyelembe vételével az iskola
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igazgatoja dont.
17. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai, rendje

A tanulok egészségi allapotanak megdvasa érdekében az iskola igazgatdésdga rendszeres
kapcsolatot tart fenn a Tormay Karoly Egészségiigyi Kézpont (2100 G6dolld, Petéfi Sandor u.1.)
illetékes egészségligyi dolgozoival, és segitségiikkel megszervezi a tanuldok rendszeres
egészségligyi vizsgalatat.
A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és
iskolai védénd biztositja. Az iskolaorvos az iskoldban tanévenként meghatarozott napokon ¢és
idépontban rendel.
Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi
allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teriileteken:

- fogéaszat: évente legaldbb egy alkalommal,

- belgyogyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal,

- szemészet: évente egy alkalommal,

- a tanulok fizikai allapotanak mérése: évente egy alkalommal,

- kotelezd oltasok.
Az iskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirévizsgalatat évente egy alkalommal,
vezeti az egészségligyi torzslapokat.

A kollégiumban az egészségiigyi felligyeletet az iskolaorvos végzi.

Igénybevételének mddja - a napirendhez igazodo jelentés és regisztracio.

Sziikséges iratok: TB kartya, ellenérz6 konyv.

A betegek elkiilonitését a betegszoba biztositja. A iskolaorvos hazautazasi javaslata esetében
a tanul6 a kovetkezd jarattal, vagy sziildvel hazautazni koteles.

Stirgdsségi esetben az tligyelet hivhato.

Az Iskola altal biztositott, €s a sziikséges felszereléssel ellatott orvosi szobaba a tanulok csak az
iskolaorvos, vagy a védond hivasara 1éphetnek be, ott feliigyelet nélkiil nem tartozkodhatnak.

Az Igazgatd és a szakorvos kozotti szerzOdés - a fent megnevezetteken kiviil - a
kovetkezokre terjed ki:

- ortopéd sziirés

- konnyitett- és gyogytestnevelési besorolas

18. Az intézményi védo, 6vo eléirasok, eljarasok rendje

Az iskola minden dolgozodjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok részére az
egészségiik €s testi épséglik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli,
hogy a tanul6 balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket
megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell, és be kell tartania az iskolai munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzatanak, valamint a tlizvédelmi utasitdsnak és a tlizriad6 tervnek a
rendelkezéseit.

Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok biztonsaganak
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és testi épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési
formakat.

A neveldk a tanorai és a tandran kiviili foglalkozasokon, valamint iigyeleti beosztasuk ideje alatt
kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet
megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.

Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki orakon ismertetniiik kell a tanulokkal az egészségiik €s
testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egyiitt jaro
vesz€lyforrasokat, valamint a kiilonféle iskolai foglalkozasokon tilos ¢és elvarhaté
magatartasformakat.

Az osztalyfonokoknek feltétlentil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését szolgald
szabalyokkal a kdvetkezd esetekben:

e A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfonoki oran. Ennek sordn ismertetni kell:
o az iskola kornyékére vonatkozo kozlekedési szabalyokat,
o a hazirend balesetvédelmi eldirasait,
o rendkiviili esemény (baleset, tlizriad6, bombariad6, természeti katasztrofa
stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési tUtvonalakat, a
menekiilés rendjét,
o atanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban.
o Iskolén kiviili foglalkozasok (kirandulasok, tardk, taborozasok stb.) el6tt.
e A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok figyelmét.
A nevelOknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegli feladat, illetve
tanoran vagy iskoldn kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés
szabdlyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendd magatartsra.
A tanulok szdmara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idopontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni.
A neveldnek visszakérdezéssel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a tanulok elsajatitottak-e a
szlikséges ismereteket.
A fokozottan balesetveszélyes tanitasi oOrdkat (testnevelés, fizika, kémia, informatika) tartd
neveldk baleset-megeldzési feladatait részletesen a munkavédelmi szabalyzat tartalmazza.
Az iskola igazgatdja az egészséges €s biztonsagos munkaveégzes targyi feltételeit munkavédelmi
ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi szemlék tanévenkénti
1dépontjat, a szemlék rendjét €s az ellendrzésbe bevont dolgozokat az intézmény munkavédelmi
szabalyzata tartalmazza.

18.1. Az iskola dolgozoinak feladatai a tanuldbalesetek esetén

A tanulok feliigyeletét ellatd nevelonek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét
esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkezd intézkedéseket:

a sériilt tanulot elsésegélyben kell részesitenie,

ha sziikséges orvost kell hivnia,

a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast, a téle telheté mdédon meg kell sziintetnie,

a tanuloi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola igazgatojanak.

E feladatok ellatasdban a tanulobaleset helyszinén jelenlévd tobbi iskolai dolgozo is koteles részt
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vennl.

A balesetet szenvedett tanulot elsdsegélynytjtasban részesité dolgozo a sériilttel csak azt teheti,
amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor
feltétlentil orvost kell hivnia, és a beavatkozéassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatdjanak ki kell vizsgalnia. A
vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet, kivaltd okokat és azt, hogy hogyan lett volna elkeriilhetd
a baleset. A vizsgdlat eredményeképpen meg kell éllapitani, hogy mit kell tenni a hasonld
balesetek megel6zése érdekében és a sziikséges intézkedéseket, végre kell hajtani.

18.2. A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok eldirasai
alapjan

A tanuldbalesetet az eldirt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.

A héarom napon tl gydgyulo sériilést, okozo tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni és
e balesetekrol az eldirt nyomtatvanyon jegyzokonyvet, kell felvenni. A jegyzOkonyv egy
példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy példanyt pedig at kell adni a tanuldénak (kiskort
tanuld esetén a sziilének). A jegyzokonyv egy példanyat az iskola 6rzi meg.

A silyos balesetet a nevelési-oktatasi intézménynek - telefonon, telefaxon vagy
személyesen - azonnal be kell jelentenie a rendelkezésre allo adatok kozlésével az
intézmény fenntartojanak. A silyos baleset Kivizsgalasaba legalabb kozépfoku
munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezé személyt kell bevonni.

Sulyos az a tanul6- és gyermekbaleset, amely
a, sériilt halalat (halalos baleset az is, amelynek bekdvetkezésétdl szamitott 90

napon beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel Osszefliggésben
¢letét vesztette).

b, valamely érzékszerv (€érzékeld képesség) elvesztését, illetve jelentds mérteki
karosodasat,
c, orvosi vélemény szerint €letveszélyes sériilést, egészségkarosodast,

d, stlyos csonkulast (hiivelykujj, kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb részének
elvesztése, tovabba ennél stilyosabb esetek),

e, a beszéloképesség elvesztését vagy feltlind eltorzulast, bénulast, illetve
elmezavart okozott.

A nem Onkorményzati intézményfenntartok a résziikre megkiildott jegyzOokonyvet
nyolc napon beliil megkiildik a nevelési-oktatasi intézmény miikodéséhez sziikséges
engedélyt kiallito jegyz0, f0jegyz0 részére.

A jegyzd, f6jegyz0 a nevelési-oktatasi intézményektdl, illetve a fenntartoktol érkezett
baleseti jegyzOkonyveket a naptari félévet kovetdé honap utolsé napjaig megkiildi az
Oktatdsi Minisztérium részére.

A nevelési-oktatési intézménynek lehetévé kell tenni a Sziiléi Szervezet és az iskolai
didkonkormanyzat képviseldje részvételét a tanulo- és  gyermekbalesetek
kivizsgalasaban.
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Minden tanul6-¢és gyermekbalesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a
hasonl6 esetek megeldzésére.

18.3. Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok

Az iskola mikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem
lathat6 eseményt, amely a neveld és oktatd munka szokésos menetét akadalyozza, illetve az
iskola tanuloinak és dolgozodinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti. Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

e atermészeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.),

o atliz,

e arobbantassal torténd fenyegetés.

Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozojanak az iskola épiiletét vagy
a benne tartézkod6 személyek biztonsagat fenyegetd rendkiviili eseményre utald tény jut a
tudomaésara, koteles azt azonnal kozolni az iskola igazgatdjaval, illetve valamely
intézkedésre jogosult felelds vezetdvel.

Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelés vezetok:

e igazgatod

e igazgatOhelyettes

e kollégiumigazgatd

e gondnok

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell

e az intézmény fenntartojat,

tliz esetén a tlizoltdsagot,

robbantéssal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,

személyi sériilés esetén a mentdket,

egyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharitd szerveket, ha ezt az iskola igazgatdja sziikségesnek tartja.

A rendkiviili esemény €szlelése utan az igazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelos
vezetd utasitdsdra az épiiletben tartdzkodd személyeket csongetéssel értesiteni (riasztani)
kell, valamint haladéktalanul hozza kell latni a veszélyeztetett épiilet kitiritéséhez. A
veszélyeztetett épliletet a benntartozkodd tanuldcsoportoknak a tlizriadd terv és a
bombariado6 terv mellékleteiben talalhato "Kitiritési terv" alapjan kell elhagyniuk.

A tanuldcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valo kivezetéséért és a kijeldlt teriileten
torténd gylilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a tanulok részére tandrat
vagy mas foglalkozast tartd pedagdgus a felelds.

A veszélyeztetett éplilet kiliritése soran fokozottan tigyelni kell a kovetkezOkre:

e Az épiiletbdl minden tanulonak tavoznia kell, ezért az orat, foglalkozast tartd neveldnek a
tantermen kiviil (pl.: mosddban, szertarban stb.) tartézkodo6 gyerekekre is gondolnia kell!

e A kilirités sordn a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell!

e A tandra helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tarté neveld hagyhatja el
utoljara, hogy meg tudjon gy6zddni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik tanuld az
¢épiiletben.

e A tanulokat a tanterem elhagyasa el6tt és a kijelolt varakozéasi helyre torténd
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megérkezéskor a neveldnek meg kell szamolnia!

Az igazgatonak, illetve az intézkedésre jogosult felelds vezetonek a veszélyeztetett épiilet
kiiiritésével egyidejileg — felelés dolgozok kijeldlésével — gondoskodnia kell az alabbi
feladatokrol:

e a kitiritési tervben szerepld kijaratok kinyitasarol,

e a kozmiivezetékek (gaz, elektromos dram) elzarasarol,

e avizszerzési helyek szabadda tételérdl,

e az elsOsegélynyujtas megszervezésérol,

e a rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szervek (rendorség, tlizoltdsag, tlizszerészek
stb.) fogadasarol.

Az épiiletbe érkezd rendvédelmi, katasztrofaelharitd szerv vezetdjét az iskola igazgatodjanak
vagy az altala kijelolt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

¢ a rendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrol,

o aveszélyeztetett épiilet jellemzdirdl, helyszinrajzarol,

az épililetben talalhatd veszélyes anyagokrol (mérgekrol),

a kozmi (viz, géz, elektromos stb.) vezetékek helyérdl,

az épiiletben tartozkodd személyek 1étszamarol, életkorarol,

e az ¢épiilet kitiritésérol.

A rendvédelmi, illetve katasztrofaelhdritd szervek helyszinre érkezését kovetden a
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell
eljarni a tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharito szerv vezetdjének utasitasait az intézmény minden dolgozoja és tanuldja
kdteles betartani!

A rendkiviili esemény miatt kiesett tanitasi ordkat a neveldtestiilet altal meghatarozott
szombati napokon be kell potolni.

A tliz esetén sziikséges teendOk részletes intézményi szabalyozésat a ,,Tiizriadd terv” c.
igazgatdi utasitds tartalmazza. A robbantéssal torténd fenyegetés esetén sziikséges teendok
részletes intézményi szabalyozasat az ,,Intézkedési terv robbantassal valo fenyegetés esetére
(bombariad¢ terv)” c. igazgatoi utasitas tartalmazza.

A tlizriad6 terv és a bombariad6 terv elkészitéséért, a tanuldkkal és a dolgozokkal torténd
megismertetéséért, valamint évenkénti feliilvizsgalataért az intézmény igazgatdja a felelds.
Az épiiletek kiiiritését a tlizriado tervben és a bombariadd tervben szerepld kitiritési terv
alapjan évente legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az
iskola igazgatdja a felelds.

A tlizriad6 tervben és a bombariadd tervben megfogalmazottak az intézmény minden
tanulojara ¢€s dolgozdjara kotelezd érvényliek.

A tlizriado tervet és a bombariadd tervet lezart boritékban az intézmény alabbi
helyiségeiben kell elhelyezni:

A bombariado esetén sziikséges teendok szabalyai

1. Eshetdségek: a, az iskola telefonjan érkezik a bejelentés,
b, a renddrséghez érkezik az iskolaval kapcsolatos bejelentés
C, az iskoldban gyants csomag, targy talalhato,
d, postai kiildeményben levélbomba érkezik

2. Intézkedések: a, az iskola telefonjan érkezik a bejelentés:
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- a hivast vevo0 értesitse az igazgatdt, vagy helyettesét
(tavollétikben az tigyeletes tanart) egyidében a 107
telefonszdmon a renddrséget

- a mellékelt adatlapot toltse ki

- a "Tlizriad6 terv"-ben foglaltak szerint ki kell iiriteni az
épiiletet,

- a gaz-fécsapot el kell zarni, nem kell aramtalanitani,

- az ¢pllet koriil 100 m-es korzetbdl az embereket el kell

tavolitani, az épiiletben senki sem maradhat

- a legtdjékozottabb felndtt varja a rendérség szakembereit és

segiti munkajukat (a "Tlzriad6 terv"- mellékletét képezd
¢épiilet-alaprajzot rendelkezésiikre kell bocsatani)

- a tovabbiakban a renddrség utasitasdnak megfelelden kell

eljarni.
b, a renddrséghez érkezik az iskolaval kapcsolatos bejelentés:

- a renddrség tajékoztatasdnak meghallgatdsa utan, az épiiletet
ki kell iiriteni és a renddri szakemberek utasitasait be kell
tartani.

c, az iskoldban gyanus csomag, targy talalhato:

- a ""csomag'-ot drizni vagy korbe kell keriteni
(iigyeletes tanar, vezeto)

- a csomag kornyékérdl az embereket el kell tdvolitani

- arenddrség értesitésével egyidejlileg az épiiletet ki kell iriteni
("Thzriado terv" szerint)

- a csomaghoz senki nem nyulhat

- renddri intézkedésnek megfelelden kell cselekedni.

(A portan szolgélatot teljesitd rogzitse az idegen mozgast).
d, postai kiildeményben levélbomba érkezik:
Ismérvek: vastagabb a normal levélnél,
nincs feltiintetve a felado
nem létezd személy a felado
postai bélyegzd nincs vagy olvashatatlan,
tapintdskor keményebb targyat, anyagot (vezetéket)
is érezni,
postai név valos, de a kozvetlen cimzett ismeretlen.
Teenddk: felbontani TILOS!
biztonsdgos helyen (pancélszekrényben vagy iires
helyiségben) kell tartani és a renddrséget értesiteni.

Bombariadonal a riasztast ugy kelt elrendelni, mintha tizriado lenne!!!

Melléklet: "Adatrogzités" nyomtatvany.

Adatrogzités:

A robbantassal (vagy egyéb modon) telefonon érkezett fenyegetésekre a telefonhivas pontos

A hivo pontos szavai:
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(A hivott fél - aki a telefont felvette - nyugodt hangon probalja hosszabb beszélgetésre

késztetni a fenyegetot, és igyekezzek valaszt kapni az alabbi kérdésekre: )
Mikorra varhat6 a bomba robbanasa?
Hol van a bomba elhelyezve?

Hogy néz ki a bomba?

Milyen fajta a bomba?

Mitdl fog robbanni a bomba?

On helyezte el?

Miért akar robbantani?

Honnan telefonal 6n?

Megmondand a cimét?

Megmondana a nevét?

A hang jellemzdi: nyugodt, elvaltoztatott, 6szinte, pdsze, gyors, kuncog, mély, sirds, akadozo,

normal, orrhang, diihos, toredezett, dadog, lasst, vékony, izgatott, ideges, akcentus, hangos
Ha a hang ismerds, kire emlékezteti Ont?

A hivo fél beszélgetési hattérben milyen zajokat érzékel?

Megjegyzések:

A fenyegetést vette:

Telefonszam, amelyre a fenyegetés érkezett:

A renddrség értesitését két telefonszamon tegye meg: 107, vagy a helyi renddérkapitanysag

ligyeletén.

A renddrség kéri, hogy ezen lap egy példanyat allandodan tartsék a telefon mellett, fenyegetés

esetén kitdltve bocsassak rendelkezésiikre.

19. Ifjusagvédelmi munka, kapcsolattartas a gyermekjoléti szolgalattal

Az Iskola feladata a preventiv ifjisagvédelmi tevékenység megszervezése. Ezt a
tevékenységet az igazgatd irdnyitdsa mellett az ifjusdgvédelmi feladatokkal megbizott
munkatars végzi. Az ifjisagvédelmi feladatok végrehajtasdban kozremiitkodnek az
osztalyfonokok és valamennyi pedagdgus munkakorben foglalkoztatott tanar, oktato.

A tanulok veszélyeztetettségének megelézése, valamint a gyermek- ¢és ifjisagvédelmi
feladatok eredményesebb ellatasa érdekében az iskola gyermek- és ifjusagvédelmi feleldse
rendszeres kapcsolatot tart fenn a Forras Csaladsegitd Szolgalattal (2100 G6dol1l6, Szabadsag
ut 21.)

A munkakapcsolat felligyeletéért az igazgat6 a felelds.

Az iskola vezetdje gondoskodik az ifjisdgvédelmi felelds munkajahoz sziikséges
feltételekrdl (potlék, orakedvezmény, helyiség, stb.).

A tanuldkat és sziileiket a tanév kezdetekor irdsban tijékoztatni kell az ifjusagvédelmi
felelds személyér6l, valamint arrdl, hogy milyen idépontban és hol kereshet6 fel.

Az ifjusdgvédelmi felelds segiti az iskola pedagogusainak ifjisagvédelmi munkajat,
kiilonds tekintettel a kovetkezokre:

- az osztalyokat felkeresve tajékoztatja a tanuldkat arrdl, hogy milyen problémaval, hol és
milyen idépontban fordulhatnak hozza, tovabba, hogy az iskolan kiviil ifjasagvédelmi
feladatot ellatd intézményt kereshetnek fel
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- a pedagogusok, sziilok vagy tanulok jelzése, a veliikk folytatott beszélgetés alapjan
megismert veszélyeztetett tanuloknal a veszélyeztetd okok feltarasa

- gyermekbantalmazas vélelme, vagy egyéb pedagdgiai eszkozokkel meg nem
sziintethetd, veszélyeztetd tényez0 megléte esetén értesiti a gyermekjoléti szolgalatot

- a gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz az esetmegbeszéléseken

- a tanul6 anyagi veszélyeztetettsége esetén rendszeres vagy rendkiviili gyermekvédelmi
tamogatds megallapitdsat kezdeményezi a tanuld lako-, illetve ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkorméanyzat polgarmesteri hivatalanal,
vagy az Onkormanyzat rendeletében meghatarozott szervnél, sziikség esetén javaslatot tesz
a tAmogatas természetbeni ellatas formajaban torténd nyujtasara.

- az iskolaban a tanulok és a sziilok altal jol lathatd helyen kozzéteszi az ifjusagvédelmi
feladatot ellatd fontosabb intézmények cimét, illetve telefonszamat

Az iskolanak kiemelt figyelmet kell forditani a szenvedélybetegségek megeldzésére,
illetve a gyogyult szenvedélybeteg tanulok beilleszkedésének eldsegitésére.

Az iskola tovabbtanulési és palyavalasztasi tanacsaddssal segitséget nyujt a tanuloénak és a
sziillének a kozépiskolai, szakiskolai fels6foku iskolai tanulmanyok megkezdéséhez.

Az iskoldban és iskolan kiviili rendezvényeken tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek
arusitasa, fogyasztasa.

Az iskolaban a tanulok nem dohanyozhatnak.
20. Az intézményben fizetend6 téritési dijakrol és tandijrol (befizetés, visszafizetés)

- Az iskola Pedagdgiai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében folyd oktatast
minden tanév elején az iskola Munkaterve hatarozza meg.

- A kozoktatasi torvény eldirdsai alapjan, az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok
szerint az oktatassal Osszefliggd téritési dijak és tandijak mértékérdl és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés elott kikéri a
nevelOtestiilet €s a Sziildi Szervezet véleményét.

- A téritési és tandijakat minden ho 10. napjaig eldre kell befizetni az iskola altal kiallitott
csekken vagy az iskola pénztirosandl. Indokolt esetben a befizetési hatarid6tol az
igazgatd engedélye alapjan el lehet térni.

- Az eldre befizetett téritési €s tandijak visszafizetésérdl postai Uton az iskola gazdasagi
vezetdje gondoskodik, ha a tanuld tanuldi jogviszonya megsziinik, vagy ha az iskolabol
tartosan legalabb egy honapot igazoltan hidnyzik, vagy ha a téritési dijas foglalkozason,
Onhibgjan kiviil nem tud részt venni. Az eldre befizetett téritési dij visszafizetésérdl az
iskola igazgatoja dont.

A téritési dij csokkentésérdl illetve elengedésérdl az igazgatd hatdroz a didk-szocidlis és
tankonyv-tamogatas ligyével foglalkozo bizottsag javaslata alapjan.

A kollégiumban az elhelyezés ingyenes. A tanuloknak az étkezésért téritési dijat kell fizetni.
A fizetés havonta utdlag torténik, a tanuld altal igényelt étkezésrdl készitett bizonylat alapjan.
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Befizetés készpénzben az iskola pénztiraba torténik. A hatdlyos jogszabaly alapjan
kedvezményes téritési dij szabhat6 ki, illetve lehetdség szerint az intézmény a raszorultaknak
tdmogatast biztosit.

Tandijfizetési kotelezettség terheli a tanulot

— a tizenegyedik évfolyamtol kezdddden, a tanulményi kévetelmények nem teljesitése
miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alkalommal torténé megismétlésekor a ktv.114.
§ (1) bekezdés b)-c) pontjadban meghatarozott oktatasi szolgaltatasért;

— a tanuloi jogviszony megszinése utan megkezdett érettségi vizsga - beleértve a javito-
¢€s potvizsgat is -, tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem
fejezett vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitovizsga esetében

A tandij mértékét a kozoktatasi torvény 117.§ (3) bekezdésében meghatarozott modon kell

megallapitani.

A tandij csokkentésérdl illetve elengedésérdl az igazgatd hatdroz a didk-szocidlis €s

tankOnyv-tdmogatas ligyével foglalkozo nevelbtestiileti bizottsag javaslatanak figyelembe

vételével.

21. A szocialis 6sztondij, illetve szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei

- A tanulok részére biztositott szocialis 6sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésérol —
amennyiben erre az iskola jogosult — az ifjusagvédelmi felelds és az osztalyfonok
véleményének kikérése utan a nevelotestiilet dont.

- A szocialis 0sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola
jogosult — elényt ¢lvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetii, akinek egyik vagy mindkét
szililéje munkanélkiili, akit az egyik sziil6 egyediil nevel, aki rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban részesiil, akinél a csalad egy fOre jutd havi jovedelme nem éri el a
mindenkori minimalbér 30 szazalékat, akinek magatartasi és tanulmanyi munkaja
megfeleld, illetve aki allami gondozott.

- A tankonyv vasarlasdhoz biztositott — nem alanyi jogon jaré — allami tdmogatas tanulok
kozotti szétosztasanak maodjardl és mértékérdl évente a neveldtestiilet dont. Amennyiben
e tamogatas a szocialis elvek figyelembevételével kertil odaitélésre, a dontésnél az el6zd
pontban megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

22. A tanulék jutalmazasa

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten

- példamutat6 magatartast tanusit,

- vagy folyamatosan j6 tanulményi eredményt ér el,

- vagy az osztdly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez
(hasznos anyaggytijtés faiiltetés, udvarszépités stb.)

- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulményi, sport, kulturalis stb.
versenyeken, vetélkedokon, vagy eldaddsokon, bemutatokon vesz részt,
dicsdséget szerez,

- vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez
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¢és noveléséhez
az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kdzben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:

- szaktanari dicséret,

- osztalyfonoki dicséret,

- igazgatoi dicséret,

- neveldtestiileti dicséret.
Az egész évben példamutatd magatartast tantsito €s kiemelkedd tanulmanyi €s kozosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén:

- szaktargyi teljesitményért,
- példamutatd magatartasért,
- kiemelkedd szorgalomért,
- p¢ldamutat6 magatartasért és kiemelkedd szorgalomért
dicséretben részesithetdk.
A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az iskolai szintli versenyek els6 harom helyezettje oklevelet ¢s konyvjutalmat kap, melyet az
iskola kozossége elott vehet at.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eldaddsokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek. Az iskolai dicséret
felévenkeént keriil kiosztasra az osztalyfondk eldzetes felterjesztése alapjan.

A neveldtestiileti dicséret félévkor és a tanév végén adhat6 az osztalyfonok felterjesztése €s a
nevelGtestiilet (vagy a szaktargyi munkakozosségek) egyetértésével. A nevelOtestiileti
dicséreteket a tanévzard linnepélyen az iskola igazgatdja nyujtja at. A nevelbtestiileti dicséret
mellé konyvjutalom jar. A nevel6testiileti dicséretet a bizonyitvanyba is be kell jegyezni.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsito tanuloi
kozosséget (osztalyt) csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni.

A csoportos dicséretet is irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomasara kell hozni.

A tanulok fegyelmi és kartéritési felelgssége:
Azt a tanulot, aki

- az iskolanak a Szentirasbol taplalkozo erkolcsi alapelveivel ellentétesen

viselkedik

- tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

- vagy a tanuldi Hézirend eldirasait megszegi,

- vagy igazolatlanul mulaszt - biintetésben lehet részesiteni.
Az iskolai biintetések formai

- szaktanari figyelmeztetés,

- osztalyfénoki figyelmeztetés,

- osztalyfonoki intés,

- osztalyfonoki megrovas,

- igazgatoi figyelmeztetés,

- igazgatdi intés,

- igazgatoi megrovas,

- tantestiileti figyelmeztetés,
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- tantestiileti intés,
- tantestiileti megrovas.
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben
a vétség sulyatol fiiggden el lehet térni.
A tanulo stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanulot azonnal legalabb az ,, osztdlyfonéki megrovas” biintetésben kell
részesiteni.
Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:
- az agresszid, a masik tanuld megverése, bantalmazasa;
- az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba
hozatala, fogyasztésa;
- a szandékos karokozas;
- az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;
- ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyokban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithatd. A fegyelmi eljards meginditasarél az iskola
igazgatoja vagy a nevelOtestiilet dont.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudoméaséra kell hozni.

A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozésa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban el6irt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

(A tanulo, ha gondatlanul okoz kart a minimal munkabér 50%-anak megfeleld
kartéritésre kotelezhetd. Szandékos karokozéds esetén a kartérités felsé hatdra a
minimal bér 5 havi 6sszege.)

A Reformatus kozoktatdsi torveny (1995/1. Rtv.34. § (3) bekezdés) alapjan nem lehet az iskola
tanuloja az, aki e torvénnyel nem Osszeegyeztethetd magatartast tanusit, illetve olyan
kozosségnek tagja, amely a torvénnyel dsszeegyeztethetetlen nézeteket hirdet.

A Kollégium rendjének megsértéséért a tanulora megrovas, szigor megrovas €s kizaras
fegyelmi biintetés szabhato ki.

A fegyelmi eljards meginditdsardl és fegyelmi targyalasrol a kiskori tanuld sziilgjét is
értesiteni kell. A fegyelmi hatarozatot irasba kell foglalni. Ha a Kollégiumnak a tanuld kart
okozott, az igazgato koteles a karokozas koriilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat
felmérni, a karokozo és a feliigyeletet ellatd személyt megallapitani. Ha a vizsgalat
megallapitasa szerint a kart a Kollégium tagja okozta, a vizsgélatrdl a tanulot, kiskoru tanuld
esetén sziildjét tajékoztatni kell. Egyidejlileg a sziilét fel kell szodlitani az okozott kar
megtéritésére. Ha a felszolitds nem vezet eredményre, vagy a sziild, illetdleg a tanuld a
karokozast nem ismeri el, a kollégium igazgatdja a tanulo, illetve sziilo ellen pert indithat. A
tanulo altal a Kollégiumnak jogellenesen okozott karért a PTK szabalyai szerint kell
helytallni. A kartérités mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan érvényes legkisebb
munkabér egyhavi Osszegének gondatlan karokozéas esetén 50%-at, szandékos karokozas
esetén haromszorosat.
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24. A tanulo szocialis ellatasa: tamogatas, osztondij

Raszorultsag szerint részesedhet a fenntarto altal 1étrehozott szocialis keretbdl.
Meértéke a kovetkezok szerint alakul:

- arendelkezésre allo 0sszeg
- atanulo csaladi helyzete
- munkanélkiiliség
- tartos betegség
- eltartott csaladtagok szama
- egy fore jutd jovedelem
- csaladi koriilmény
A tamogatasrol a nevelGtestiilet és a didkonkormanyzat véleménye alapjan az
Igazgatdtanacs dont.

Didk-szocidlis alap:
Az alap felhasznalasarol az Igazgatd megbizasabol:
- gyermek- és ifjusagvédelmi felelds
- az osztalyfonok és a diak-onkormanyzati képviseld tesz javaslatot,
majd a NevelOtestiilet dont.
Alapitvanyi tamogatas:
Az intézményt alapitvany is tdmogathatja.
A tamogatéds elnyerési modja az intézményi didkalapéval azonos, de a dontés az
alapitvany kuratériuménak joga.

Egyhazi és egyéni tamogatds:

Az elbterjesztés a fentiekkel azonos, de a dontés az [gazgatotanacs jogkore.
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IX. rész
A tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formaja, rendje,
idobeosztasa

1./ A tanulok részvétele

A tanul6 tanodran kiviil iskolai keretek kozt, vagy az iskola iranyitasaval iskolan kiviil foly6
tevékenységekben vehet részt.

A tanulok valamely intézmény, szervezet, egyesiilet, vallalat (ifjusagi vagy miivelddési
hazak, tanfolyamok, szinhdz, miivészeti csoport, sportegyesiilet stb.) munkajaban -
amennyiben az oktatdsi id6t is érinti - az osztdlyfonok javaslata alapjan az igazgatd
engedélyével vehetnek részt. A részvételhez a sziild beleegyezése sziikséges.

A tanulok részvétele a tandran kiviili foglalkozasokon 6nkéntes.
A felvétel utan év végéig koteles a tanulo6 a foglalkozasokon részt venni. Erre a beiratkozas
eldtt irasban fel kell hivni a tanul6 figyelmét.

2./ A tanéran Kiviili tevékenységek kore

Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyeéni foglalkozdsok
Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatisat, a tehetséges tanulok gondozésat,
valamint a gyengék felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolddo tandran kiviili
tehetséggondozo6 és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor

Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkdr sportcsoportjainak
foglalkozasai a tanodrai testnevelési oOrdkkal egylitt biztositjdk a tanuldk mindennapi
testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportdgakban az iskolai és iskolan
kiviili sportversenyekre.

Az iskoldban miikodd iskolai sportkor célja a tanuldk fizikai, sportagi képzése, edzése,
egészsegiik megszilarditasa, a sportolasi igény felkeltése, a sport eszkozeivel hozzéajarulni
a tanuloi személyiség alakitasahoz. A sportkor miikodését kiilon szabalyzat tartalmazza.
Tanul6i igény szerint a tornaterem vagy a sportpalya minden délutan igénybe vehetd
tanari feliigyelettel. Az igényeket a Didkonkormanyzat az iskolavezetés felé kozvetiti.

(A tomegsport foglalkozasai az iskolai sportkor keretei kozott miikodnek. A tdmegsport
célja a tanulok érdeklodési korének figyelembevételével a testnevelési tantervi feladatok
megvalositasa. A foglalkozasok keretén beliil torténik az iskola lehetOségeinek és
hagyomanyainak megfeleléen kialakult sportdgakban a hazi versenyek és az iskolak
kozotti versenyek, bajnoksagok lebonyolitasa.)

Az iskola gondoskodik a mindennapos testedzés megszervezésérdl. Ennek formai: heti 2
vagy 3 Orarendszerinti Ora, sportkor, iskolai tomegsport €s gydgytorna.

50



A G6dolli Reformatus Liceum Gimndazium és Kollégium Szervezeti és Miitkddési Szabdlyzata

Szakkorok

A kiilonféle szakkorok mikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A
szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen ko6zos érdeklodési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok
inditdsarél — a felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek figyelembe vételével —
minden tanév eclején az iskola nevelGtestiilete dont. Szakkor vezetését — az iskola
igazgatojanak megbizasa alapjan — olyan felnétt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.
(A foglalkozasok targyat a szakkori munkaterv tartalmazza. A munkatervet, valamint a
szakkor miikodési rendjét a tagsag késziti el, és azt az igazgatd hagyja jova. A szakkort
iranyitd felnétt dolgozo, akit az igazgatd biz meg, szakkori naplét vezet az eldirasok
szerint. Az inditandé szakkorok szamat a didkok érdeklodése és az iskolai lehetségek
szabjak meg.)

Versenyek, vetélkeddk, bemutatok

A tehetséges tanuldk tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, levelezds, sport,
miivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az iskoldban évente rendszeresen
szerveziink. A legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kiviili versenyeken val6d részvételre
is felkészitjiik.

Kirandulasok

Az iskola neveldi a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok szdmara évente egy
vagy két alkalommal kirandulast szerveznek. A tanuldk részvétele a kirdndulason kotelezd
vagy onkéntes, a felmertiil6 koltségeket az iskolanak vagy a sziiloknek kell fedezniiik.
(Foglalkozasi id6n tal barmikor, oktatasi idé alatt csak az intézmény igazgatdjanak
elézetes engedélyével szervezhetd. A Nevel6testiilet a tanév kezdetén Osszedllitja az
osztalykirandulasok tervezetét.

A tanulmanyi kirdndulds, a kulturalis intézmények latogatdsa az iskolai munkaterv,
tovabba az osztalyfonokok és a tanarok tanmenetének szerves része. A kirandulasokat a
diakképviseldkkel, a sziildi munkakoézosségekkel kozosen, a tanuldk és a sziilok
elfogadhat6 kérésének, javaslatainak figyelembevételével kell megszervezni.

A kotelezé kiranduldsokra 1 tanitds nélkiilli munkanap all rendelkezésre, amit hétvégi
pihendnapokkal ki lehet egésziteni. A nem kotelezd tanulmanyi kirdnduldsok csak tanitas
nélkiili munkanapokon, illetve tanitasi sziinetekben szervezhetok.

Az iskola altal szervezett kiranduldsok, latogatasok alkalméval annyi kisérd tanart kell
biztositani, amennyi a zavartalan lebonyolitashoz sziikséges, de 20 tanuloként legalabb 1
fot.

A kirandulasokra el kell vinni az elsdsegélynyujtashoz sziikséges felszerelést.

A kirandulasok koltségeit ugy kell megéllapitani, hogy az a sziiléket csak a
legsziikségesebb mértékben terhelje.)

Muzeumi, kiallitdsi, konyvtari és miivészeti eloadashoz kapcsolodo foglalkozas

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kdvetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos
latogatasok. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitdsi idén kiviil esik
¢és koltségekkel jar — onkéntes. A felmertild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
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Szabadidos foglalkozasok

A szabadid0 hasznos ¢és kultralt eltoltésére kivanja a nevelOtestiilet a tanulokat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: turak, kirandulasok, taborok, szinhaz- ¢s
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tdncos rendezvények, stb.). A tanulok részvétele a
szabadidds rendezvényeken onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos haszndlata

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés utan
lehetéség van arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit (pl.:
sportlétesitmények, szadmitdgépek stb.) a tanulok — tanari vagy sziil6i feliigyelet mellett —
egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

A délutani tanoran kiviili foglalkozéasokat az iskola nevel6i 13.30 o6ra és 16.30. ora kozott
szervezik meg. Az ettdl eltérd idopontokrol a sziiloket eldre értesiteni kell.

A tanorén kiviili foglalkozasokra vald tanuléi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozésok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — Onkéntes. A tandran Kkiviili
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

A felzérkoztatd foglalkozésra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kdotelezd,
ez aldl felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az iskola igazgatoja adhat.

(Tanévenként az igények és lehetéségek Osszehangolasa utan a munkak6zosség-vezetok
javaslata alapjan kell az litemtervet dsszeallitani. A foglalkozdsok meghatarozott helyen
¢s idében hetenkénti rendszerességgel folynak.

Alapvizsgara torténd felzarkoztatd vagy felkészitd foglalkozasokat elsdsorban a gyenge
eldképzettségll és az eldirt tananyag elsajatitdsdban lemaradast mutatd tanuldk részére kell
szervezni.)

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanoran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszté tanuld az igazgatd engedélyével a
foglalkozasrol kizarhato.

A kollégiumban tartott tandran kiviili foglalkozasok:
e sportfoglalkozas
e informatika foglalkozas
e bibliadra
[ ]

filmklub
3./ A kezdeményezok kore

A tanoran kiviili foglalkozdsok szervezését a didkonkormanyzat, a neveldtestiilet, a sziildi
szervezet, tovabba mas szervezetek kezdeményezhetik. A foglalkozasok megtartdsat az
illetékes munkakozosség-vezetd ¢és igazgatohelyettes, valamint a gazdasagi vezetd
véleményének a kikérése utan az igazgatd engedélyezheti.
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X. rész

A tanulok mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések

A tanulék mulasztiasanak igazolasa

1.

2.

A tanuld hianyzésat, illetve késését a tanitdsi orakrol, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.
A sziild egy tanév folyaman gyermekének harom nap hidnyzasat igazolhatja az
ellendrzébe torténd bejegyzéssel. Ez alol mentesitést — indokolt esetben — az iskola
igazgatdja adhat.
Elézetes sziil6i vagy valamilyen szervezet, sportegyesiilet személyes vagy irasbeli
kérésére engedélyezhetd a tavollét tobb napra is, amennyiben az igazgatd hozzajarul.
Ha nem elbézetes engedéllyel hianyzik a tanuld, akkor a hidnyzds kezdd napjan
jelenteni kell az iskoldnak a hidnyzés okat és varhato iddtartamdt. A bejelentést
megteheti a sziild vagy csaladtag — irasban, taviratban, telefonon.
A tanul6 a sziil6 elézetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a
mulasztas okat az osztalyfénoknek.
A mulaszt6 tanuld iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésébb 6t tanitasi napon
beliil

- harom napig terjed6 hianyzas esetén sziiloi,

- harom napon tili hidnyzas esetén pedig orvosi és sziiloi igazolassal

igazolhatja mulasztéasat.

Hidnyzas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.
A tanul6 6réi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatarido alatt nem igazolja
tavolmaradésat.

rrrrrr

rrrrrr

torténd hidnyzasnak mindsiil.

. Ha a tanul6 a tanitasi nap folyamat megszakitva, valamelyik kozbiilsd orarol, illetve az

utolsé oOrardl hidnyzik, engedély nélkiil tavozik, akkor az igazolatlan oran kiviil
fegyelmezd intézkedésben is részesiil.

9. A kollégiumbol valé tavolmaradast a sziild illetve orvos igazolhat. Jelzés nélkiili
tavolmaradas esetén 24 ora utan a sziil6t, valaszadas nélkiil (jabb 24 ora utan) - a
renddrséget értesitjiik.

A hianyzasok kovetkezményei:

1.

Amennyiben a tanuld igazolt és igazolatlan hidnyzéasainak oOraszama egyiittesen
meghaladja a 250 6ra elméletet, a tanuld nem osztalyozhatd, tanulményait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.

Igazolt hianyzas esetén a neveldtestiilet engedélyezheti, hogy a tanuld osztalyozd
vizsgat tegyen.

Ha a tanuld egy tantargybol a tandrak tobb, mint 30 %-arol hianyzik, a szaktanar
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beszamolasra kotelezi.

Ha a tanul6 igazolatlanul mulaszt, az alabbi kdvetkezményekkel kell szamolnia:
1 6ra utan: szdébeli osztalyfonoki figyelmeztetés
2 dra utan: irasbeli osztalyfonoki fegyelmeztetés, a magatartasi jegy adott félévben
legfeljebb jo lehet.
7 ora utan: osztalyfondki intd, a magatartasi jegy legfeljebb valtozo lehet.
15 ora utan: igazgatdi intd, a magatartasi jegy legfeljebb rossz lehet.
20 ora utan: fegyelmi eljaras
A nem tankoteles tanul6 tanuloviszonya 30 6ra igazolatlan hianyzas utan megsziinik.

rrrrrr

jegyzi be a kovetkezd honap 10. napjaig. A mulasztds igazolasanak elfogadéasara az
osztalyfénok jogosult.

Hidnyzas igazolhat6:

- tappénzre jogositd orvosi igazolassal,

- a sziil6k eldre, az ellendrzdbe tortént bejegyzéssel igazolhatjak gyermekiik
hianyzésat

- iskolai, tarsadalmi, sport vagy kulturalis rendezvényen valo részvétellel, melyre
elézdleg engedélyt kapott az osztalyfonoktol.

- Harom napon tali tavollétet az igazgatod engedélyezhet, ha hivatalos elfoglaltsagat
hitelt érdemléen igazolja a tanulo.

Igazolatlan mulasztas, ha a tanuld nem tud felmutatni orvosi, sziil6i, vagy a fentickben

felsorolt igazolast.
Tiz percen beliil késést, tiz percen til mulasztast kell beirni a naploba.
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XI. rész
Az iskolai kozosségek, diakonkormanyzati szervek, valamint a
kiilso kapcsolatrendszer formai és rendje

Iskolai kdzosségek
- szulo1 szervezet,
- tanuldi k6zosségek: osztalykozosség,
diakonkormanyzat,

1. Sziiloi szervezet

A sziil6i szervezet miikodési rendjét sajat maga allapitja meg.
A sziil6i szervezet elndoke vagy megbizottja részt vehet meghivas alapjan a nevel6testiileti
értekezleten.

2. Didkonkormanyzat
Az iskola tanuldi ko6zos tevékenységiik szervezésére a hazirend szerint didkkoroket
hozhatnak létre.
A didkonkormanyzat a tanuldk, a tanulokozosségek és a diakkorok érdekképviseleti szerve.
Munk4jat a szervezeti élettel kapcsolatos kérdésben oOndlloan, mdas kérdésekben az
igazgatoval, a Neveldtestiilettel és az osztalyok dnkorményzati szervével egyiittmiikodve
végzi.
A didkonkormanyzat szervezeti €s mukodési szabalyzatit a valaszté tanulokozosség
fogadja el, a nevelGtestiiletnek egyetértési joga van.

A diakonkormanyzatnak egyetértési joga van a kovetkezd kérdésekben:
- az SZMSZ tanulokat érint6 rendelkezéseinek elfogadasa és modositasa
- atanuldi szocialis juttatasok elosztési elvei eldontésekor
- iskolai hazirend kialakitasakor
- minden tanuldkat érinté kérdésben

A didkonkormanyzat célja: bizalmi légkor teremtése és folyamatos kolcsonos
informaciocsere oktatd és a didk kozott, a tanuld aktivan vegyen részt az intézmény
rendjének ¢€s fegyelmének kialakitasaban és fenntartasaban.

Az iskolai didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni

a) a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

b) a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,
C) atanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) a tandran kiviili tevékenység formainak meghatarozasahoz,

e) a konyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasahoz.

Azt, hogy a véleményezési jog szempontjabol a tanulok milyen kozdssége mindsiil a tanuld
nagyobb kozdsségének, az iskola hdzirendjében kell meghatarozni.
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Az iskola tanuldinak tajékoztatéd €s tajékozodo foruma a didkkozgyiilés, amelyet évenként
legalabb egy alkalommal Gssze kell hivni. A diakkozgytlésen a tanuldk didkképviselot
valasztanak.

Az évi rendes didkkozgytiilés 0sszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi, a
tanév helyi rendjében meghatdrozott iddben. A rendkiviili didkkozgytilés Osszehivasat az
iskolai didkonkormanyzat vezetdje vagy az iskola igazgatdja kezdeményezheti.

A didkkozgytilés didkparlamentként mitkodik.

— Az ¢évi rendes didkkodzgytilésen a didkonkormanyzat és az iskola képviseldje beszamol
az eloz6 diakkozgyllés ota eltelt idészak munkajardl, kiilonos tekintettel a gyermeki
jogok, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérol.

— A didkkozgyiilésen a tanuldk az iskola életét érint6 ligyekben kérdéseket intézhetnek a
didkonkormanyzat, illetve az iskola vezetésé¢hez.

— A didkkozgylilés napirendi pontjait a megrendezése eldtt tizendt nappal nyilvanossagra
kell hozni.

Azokban az tigyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezo,

illetdleg amelyekben egyetértési jogot gyakorol, tovabba, ha a didkonkormanyzat

képviseldjét a targyalasra meg kell hivni, az el6terjesztést, a meghivét — ha jogszabaly

masképp nem rendelkezik — a hataridd eldtt legaldbb tizendt nappal meg kell kiildeni a

Diakonkormanyzat részére.

Az iskola a Didkonkormanyzat miikddéséhez - a tanév helyi rendjében modon és a

didkonkormanyzattal kotott megallapodds szerint - tanitdsi idé utdn egy tanterem

hasznalatat, az iskolarddié miikddtetését, az iskolaradid helységének szabad hasznalatat,
falinjsdg elhelyezési lehetdségét, valamint a mindenkori koltségvetési torvényben
meghatarozott mértékii pénzeszk6zok feletti rendelkezési jogot biztosit.

3. Az iskola vezetésének és kozosségeinek kiilso kapcsolatai

Az iskolai munka és a kollégium megfelelé szintli iranyitasanak érdekében az intézmény
igazgatdsaganak allandé munkakapcsolatban kell allnia a kdvetkezd intézményekkel:

- Az intézmény fenntartdjaval: Godolloi Reformatus Egyhazkozség Presbitériuma
2100 Godollo, Szabadsag tér 9.
A teriiletileg illetékes onkormanyzati képviseldtestiilettel és polgarmesteri hivatallal:
G6dollé Varos Onkormanyzata
2100 Godollé Szabadsag tér 7
Pest Megyei Onkormanyzat
Budapest, Varoshaz u.7.
OKEV Kozép-Magyarorszagi Regionalis Igazgatosag
Budapest, Vaci ut 18.
Dunamelléki Reformatus Egyhazkeriilet
Iskolaiigyi Szervezete
Budapest Raday u. 28.
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
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Zsinati Oktatasiigyi Iroda
Budapest Abonyi u. 21.

Reformatus Pedagogiai Intézet
Budapest, Abonyi u. 21.

A helyi oktatasi intézmények vezetdivel és tantestiileteivel:

Torok Ignac Gimnazium
2100 Godollo Petofi Sandor u. 12.
Premontrei Szent Norbert Gimnazium
2100 G6doll6, Facan sor

A teriiletileg illetékes nevelési tanacsadoval:

Godolloi Nevelési Tanacsado
2100 G6dollo, Petofi S. tér 8.

A munkakapcsolat megszervezéséért, iranyitasaért az igazgato a felelds.

Az eredményes oktatd- ¢és neveldmunka érdekében az iskola rendszeres
munkakapcsolatot tart fenn az alabbi intézményekkel, szervezetekkel, gazdalkodokkal:

Az alabbi egyhazak helyi gyiilekezeteivel:

Roémai Katolikus Egyhazkozség, Godollo
Gorog Katolikus Egyhazkozség, G6dollo
Evangélikus Egyhazkozség, G6dollo

Az iskolat tiamogatd Godolloi Reformatus Liceum Alapitvany Kuratoriumaval.
Az alabbi kozmiivelddési intézményekkel:

Godolloi Varosi Muzeum
2100 Godollo , Szabadsag térs.

Godolloi Varosi Konyvtar és Informacios Kozpont
2100 Godolls, Dozsa Gy. ut 6-8.

Miivelodési Kozpont Kht
2100 G6dollo, Szabadsag ut 6.

A munkakapcsolat megszervezéséért, felligyeletéért az igazgatd felelds. Az egyes

intézmeényekkel, szervezetekkel kapcsolatot tartd neveloket az iskola éves munkaterve
rogziti.
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XII. rész
Az intézményi dokumentumok nyilvanossagaval kapcsolatos
rendelkezések

A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1. A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai Munkatervrdl, az aktudlis
tudnivalokrol

- aziskola igazgatoja
- aziskolagytilésen,
- az iskolai Didkonkormanyzat vezetdségi iilésén,
- adidkkozgyiilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
- az auldban elhelyezett hirdetétablan keresztiil folyamatosan

tajékoztatja,

- az osztalyfonokok az osztalyfonoki 6rakon folyamatosan t4jékoztatjak.

2. A tanuldt és a tanuld sziileit a tanuld fejlodésérdl, egyéni haladasardl a neveldk
folyamatosan szoban és a tajékoztatd flizeten (ellendrzé konyvon) keresztiil irasban
tajékoztatjak.

3. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabdlyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irdsban, kdzvetleniil vagy valasztott
képviseldik, tisztségviselok utjan — az iskola igazgatdjahoz, az osztalyfénokiikhoz, az
iskola neveldihez, a Didkonkormanyzathoz vagy a Sziil6i Szervezethez fordulhatnak.

4. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseloik utjan kozolhetik az iskola igazgatdjdval,
neveldivel, a Neveldtestiilettel vagy a Sziildi Szervezettel.

5. A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai Munkatervrdl, az aktualis feladatokrol

- az iskola igazgatdja
- aLiceumi Sziilék Szervezete {ilésén minden félév elején,
- 1skolai sziil61 értekezleten,
- a porta mellett elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan
tajékoztatja,
- az osztalyfonokok:
- az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.
6. A sziil6ket a neveldk a tanulok egyéni haladasarol az alabbi modon téjékoztatjak:
- szoban:
- acsaladlatogatasokon,
- asziloi értekezleteken,
- aneveldk fogadd orain,
- atanuld értékelésére Gsszehivott megbeszéléseken,
- vagy eldre egyeztetett egyéb idépontban
- Irasban az ellenérz6 konyvben. Az év végi mindsitd értékelés
bizonyitvany Utjan torténik.

7. A sziil6i értekezletek, és a nevelok fogadoordinak idépontjait tanévenként az iskolai
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Munkaterv tartalmazza.

8. A sziilok a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szdban vagy irasban,
kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatoésagahoz,
az adott tgyben ¢érintett gyermek osztalyfonokéhez, az iskola nevel6ihez, a
Diakonkormanyzathoz vagy a Sziil6i Szervezethez fordulhatnak.

9. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy

valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdjaval, neveldivel
vagy a Sziil6i Szervezettel.
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XIII. rész
Intézményhasznalat

Az iskola és a kollégium fébejaratandl a Magyar Koztarsasdg cimerét, mellette a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz cimerét kell elhelyezni.

Unnepnapokon az épiiletet fel kell lobogdzni.

Az Iskola portaszolgalattal gondoskodik a tanulok és a vagyon védelmérdl.

Minden személy, aki az intézményben tartézkodik, koteles:

- akozosségi tulajdont védeni

- aberendezéseket rendeltetésszerlien hasznalni

- arendet ¢és a tisztasdgot megdrizni

- anyaggal és energidval takarékoskodni

- atliz- balesetvédelmi eldirasokat betartani

- amunka- és egészségvédelmi eldiras szerint dolgozni és viselkedni

El kell rendelni az intézmény:

- nyitvatartasi és latogatasi rendjét

- helyiséghaszndlati rendjét

- abérbeadas szabalyait

- akarbantartas és kartérités szabdlyait
- valamint az ligyiratkezelés rendjét

A létesitményhasznalat rendjét és szabalyait évente feliil kell vizsgalni.
Az iskolaban és a kollégiumban mindenfajta reklamtevékenység tilos. Ez aldl kivételes
esetben az iskola igazgatoja felmentést adhat, amennyiben az adott reklam a tanuldknak szol

¢és az egészseéges ¢letmaoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel,
illetve a kulturalis tevékenységgel fligg Ossze.
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XIV. rész
Hagyomanyapolas és az iinnepek rendje

A hagyomanyapolas célja:

- areformatus keresztyén ontudat fejlesztése és apolasa
- ahazaszeretet elmélyitése

- azintézet j6 hirnevének megdrzése

- ahelyi hagyomanyok és a kornyezet megbecsiilése

Ennek megfelelden évente 0ssze kell allitani

- az egyhazi linnepek

- anemzeti linnepek

- az intézményi linnepek

- ahelyi hagyomanyok rendjét és programjat. (Liceumi Napok)

Az elkészitésért a Nevelbtestiilet felelds, a program 0sszeallitasaban a sziildi szervezet
¢s a Didkonkorményzat kozremiikodése sziikséges. Jovahagyja a vezetd testiilet az
Igazgatdtanacs egyetértésével, tajékoztatast kap a Presbitérium és az Egyhdzkozség.
A hagyomanyapolasi program egy évre szol, minden 0j tanévben Ujat kell késziteni.

Iskolai megemlékezést kell tartani:

- Az aradi vértantik emléknapja (oktdber 6.)

- A kommunista diktaturak aldozatainak emléknapja (februar 25.)

- A holokauszt dldozatainak emléknapja (aprilis 16.)

- Az 1956-0s forradalom ¢€s szabadsagharc emlékiinnepe (oktober 23.)

- A Reformdci6 iinnepe (oktober 31.)

- Az 1848-as forradalom emlékiinnepe (marcius 15.)

- Szalagavat6 linnepség és Ballagas (november, majus)

- Tanévnyitd és tanévzard linnepségek - istentisztelettel egybekotve, aldozocsiitortok
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XV. rész
Zaradék

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1.

2.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tervezetét a neveldtestiilet, a tanuldk, és a sziilok
javaslatainak figyelembe vételével az iskola igazgatoja késziti el.

A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat tervezetét — a tanulokat érintd
rendelkezések tekintetében - megvitatjdk az osztalyok ¢és véleményiiket -
kiildotteik utjdn - eljuttatjdk az iskolai Diakonkormanyzat elndkéhez. A
Didkoénkorméanyzat a véleményeket Osszesiti, €s errdl tajékoztatja az iskola
igazgatojat.

A Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzat tervezetét megvitatjdk a neveldk
munkako6zdsségei, és véleményliket eljuttatjak az iskola igazgat6jahoz.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tervezetérél az iskola igazgatoja beszerzi az
iskolai Sziil6i Szervezet véleményét.

Az iskola igazgatoja a tanulok, a neveldk, valamint a sziilék, véleményének
figyelembevételével elkésziti a Szervezeti ¢és Miukddési Szabalyzat végleges
tervezetét. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasa eldtt az iskola igazgatoja
beszerzi a Didkonkormanyzat, valamint a Sziil6i Szervezet egyetértését az elkészitett
tervezettel kapcsolatban.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a nevel6testiilet fogadja el nevelGtestiileti
értekezleten, s az a fenntartd reformatus egyhazkozség presbitériumanak
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az érvényben levd Szervezeti és Milkodési Szabalyzat modositasat — barmely neveld,
szilé vagy tanuld javaslatdra, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola
igazgatdja, a neveldtestiilet, a Didkonkormanyzat vagy a Sziiléi Szervezet.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasat az els6-hatodik pontban leirt moédon
kell végrehajtani.

Z.aro rendelkezések

1.

2.

Ez a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat év ho napjan — az iskola
fenntartojanak jovahagyasaval — 1épett hatalyba.
A Szervezeti és Milkodési Szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel egyetértett az
iskolai Didkonkorményzat €s a Sziilé1 Szervezet.

Kelt: G6dollo,

P.H.

Barthos Zoltanné
igazgato
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XVI. rész
Mellékletek

1.SZ. MELLEKLET

A GODOLLOI REFORMATUS LICEUM GIMNAZIUM ES
KOLLEGIUM
KONYVTARANAK
GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Godolloi Reformatus Liceum Gimnazium és Kollégium
Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatanak melléklete

A G06doll6i Reformatus Liceum Gimnazium ¢s Kollégium konyvtara altal gytijtott
alapdokumentumok korét, az dlloméanygyarapitas modjat. a gyiijtés szintjét és mélységét a
jelen gylijtokori szabalyzat hatdrozza meg.

Ezen gylijtokori szabalyzat a Godolldi Reformatus Liceum Gimnazium és Kollégium
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata alapjan késziilt, és annak 1. sz. mellékletét képezi.

I. Az iskolai konyvtar gytjtokorét meghatarozo tényezok:
1. Az iskolan beliili tényezok:
e Az iskola tanuloi 0sszetétele.
e A Nemzeti Alaptantervben, valamint az iskola altal alkalmazott kerettantervben
megfogalmazott alapvetd kozmiivelddési, nevelési és oktatasi feladatok.
e Az iskola nevelési és oktatasi céljai.
e Az iskola helyi tanterve, tantargyi kovetelményrendszere.
e Az iskola tehetséggondozasi és felzarkoztatasi programja.
2. Az iskolan kiviili tényezok:
e Lehetdség a G6dolldi Varosi Konyvtar szolgaltatdsainak folyamatos és kozvetlen
igénybevételére.
e A konyvtarkozi kdlesonzés lehetdségének kihasznalasa.

I1. Az allomanygyarapitas modjai (a beszerzés forrasai):
e Visarlas konyvkereskedoktdl, kiadoktol szamla alapjan.
e Ajandék mas konyvtaraktol, intézményektdl. jogi €s nem jogi személyektdl
téritésmentesen.

ITI. A gyiijtés szintje és mélysége:
1. Kézikdnyvtari allomény:
Gyltjtendéek a miiveltségi teriiletek alapdokumentumai az életkori
sajatossagok figyelembe vételével: altalanos és szaklexikonok, altalanos és
szakenciklopédidk, szotarak, fogalomgylijtemények, kézikonyvek,
Osszefoglalok, adattarak, atlaszok, térképek, tankdnyvek.
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2. Ismeretk6z16 irodalom:
Gytlijtenddek a helyi tantervnek megfeleld ismeretterjesztd €s szakkonyvek, a
tantargyakhoz meghatarozott hazi és ajanlott olvasmanyok, a tanuléi
munkaltatashoz hasznalhatdo dokumentumok.

3. Szépirodalom:
Gylijtenddek a tantargyak tantervi €s értékelési kovetelményeinek megfeleld
kiadvanyok, a tantervben meghatarozott antologiak, hazi és ajanlott
olvasmanyok, életmiivek, népkoltészeti alkotasok.

4. Pedagogiai gylijtemény:
Vélogatva gytijtendoek a pedagogiai szakirodalom ¢és hatartudoményainak

dokumentumai:
e Pedagogiai és pszicholdgiai lexikonok, enciklopédidk.
e Fogalomgylijjtemények, szotarak.
e Pedagogiai, pszicholdgiai és szociologiai 6sszefoglalok.
e A pedagdgiai programban megfogalmazott nevelési és oktatasi célok

megvalositasdhoz sziikséges szakirodalom.

A tehetséggondozas és felzarkoztatas modszertani irodalma.

A tantargyak modszertani segédkdnyvei, segédletei.

A tanitason kiviili foglalkozasokhoz kapcsolddo szakirodalom.
Az iskolaval kapcsolatos jogi, statisztikai szabalygytijtemények.
Oktatasi intézmények tajékoztatoi.

Altalanos pedagogiai és tantargymodszertani folyoiratok.

Az iskola torténetérol, névaddjarol szolo6 dokumentumok.

5. Konyvtari szakirodalom (segédkonyvtari anyag):
Vilogatva gytijtendéek a kovetkezok:

A konyvtari munka modszertani segédletei, 6sszefoglald munkak.
Konyvtari jogszabalyok, irdnyelvek.

Az iskolai konyvtarakkal kapcsolatos modszertani kiadvanyok,
folyoiratok.

IV. A konyvtar gytjtokore dokumentumtipusok szerint:
Konyvek, térképek, atlaszok, iddszaki kiadvanyok, folyodiratok, kozlonyok, évkonyvek,
audiovizualis dokumentumok, hangkazettdk, videofilmek, diafilmek, CD, DVD.

64



A Godolli Reformatus Liceum Gimnazium és Kollégium Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

2.SZ. MELLEKLET

ADATKEZELESI SZABALYZAT

A G6dolléi Reformatus Liceum Gimnazium és Kollégium
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatanak 2. sz. melléklete

Az intézményiinkben folyo adatkezelésnek és adattovabbitasnak mindenben meg kell
felelnie a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo
1992. évi LXIII. térvény, valamint a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. térvény
el6irasainak.
. Az intézményben csak azon személyes ¢és kiilonleges adatokat lehet kezelni, melyekre
a magasabb jogszabalyok el6irasai lehetdséget biztositanak. Kivételes esetben (Pl.:
statisztikai adatgyiijtésnél, tudomanyos kutatasnél stb.) ez aldl az iskola igazgatdja
felmentést adhat, de ebben az esetben az érintettel ko6zdlni kell, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes.
Az intézménylinkben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezo:
e papir alapu nyilvantartas,
e szamitdgépes (elektronikus) nyilvantartas.
Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény igazgatdja egy személyben
felelos. Adatkezelési jogkorének gyakorlasdval az intézmény egyes dolgozoit bizza
meg az alabbi pontokban részletezett modon.
Az adatok felvételével, nyilvantartdsaval megbizott dolgozok a munkakori leirdsukban
szerepl6 feladatokkal kapcsolatosan:
a) az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
e igazgatOhelyettesek,
e gazdasagi vezetod,
e iskolatitkar,
b) a tanulok adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
e igazgatOhelyettesek,
gazdasagi vezetd,
iskolatitkar,
osztalyfénokok,
napkozis neveldk,
gyermek- és ifjisag védelmi felelds,
Az adatok tovabbitdsaval megbizott dolgozok a  kozoktatasi  torvény
2. sz. mellékletében engedélyezett esetekben:
a) az alkalmazottak adatait tovabbithatjdk a munkakori leirasukban szerepld
feladatokkal kapcsolatosan:
e igazgatOhelyettes,
e gazdasagi vezeto,
e gazdasagi ligyintézo,
e iskolatitkar,
b) a tanulok adatait tovabbithatja:
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fenntartd, birdsag, renddrség, ligyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgélat részére valamennyi adatot tovabbithatja:
igazgato;

a sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézségre vonatkozd adatokat a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek
tovabbithatja: igazgatd, igazgatohelyettes, osztalyfonok, gyermek- ¢és
ifjusagvédelmi felelOs;

a magatartds, szorgalom ¢s tudas értékelésével kapcsolatos adatokat az
érintett osztadlyon beliil, a neveldtestiileten belill, a sziilonek, a
vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés szervezdjének, a tanuloszerzodés
kotdjének, iskolavaltas esetén az 1) iskoldanak, a szakmai ellendrzés
végzOjének tovabbithatja: igazgatd, igazgatohelyettes, osztalyfonok,
iskolatitkar;

a didkigazolvany — jogszabdlyban meghatarozott — kezeldje részére a
didkigazolvany kiallitdsahoz sziikséges valamennyi adatot tovéabbithatja:
iskolatitkar;

a tanul¢ iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz,
felsGoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett
felsdoktatasi intézményhez adatot tovabbithat: igazgato, igazgatohelyettes,
osztalyfonok;

az egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatdé intézménynek a
gyermek, tanuld egészségligyi allapotanak megallapitasa céljabol adatot
tovabbithat: igazgato;

a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusdgvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek a gyermek,
tanuld veszélyeztetettségének feltdrdsa, megsziintetése c€ljabol adatot
tovabbithat: 1gazgatd, igazgatohelyettes, osztalyfonok, gyermek- ¢és
ifjusdgvédelmi felelds.

7. Az alkalmazottak adatait a kozalkalmazottak személyi anyagaban kell nyilvantartani.
A személyi anyag része a kozalkalmazottak jogallasarol sz6ld 1992. évi XXXIII.
torvény alapjan Osszeallitott kozalkalmazotti alapnyilvantartas. A személyi anyagot az
e celra személyenként kialakitott gyljtdben zart szekrényben kell Orizni. Az
alkalmazottak személyi anyaganak vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az igazgatd

a felelos.

8. a.) A tanuldk személyes adatait osztalyonként csoportositva az alabb felsorolt
nyilvantartasokban kell drizni:

Osszesitett tanuloi nyilvantartas (Vezetéséert felelds: iskolatitkar),
torzskonyv (Vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, osztalyfonokok),
bizonyitvany (Vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, osztalyfonokok),
beirasi naplo (Vezetéséért felelds: iskolatitkar),

osztalynaplok (Vezetéséért felelds: igazgatdhelyettes, osztalyfonokok),
napkozis €s  tanuldészobai  csoportnaplok  (Vezetéséért  felelds:
igazgatohelyettes, napkozis neveldk, tanuldszoba vezetd),
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o didkigazolvanyok nyilvantartisa (Vezetéséért felelds: iskolatitkar).
b.) A tanuloknak a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre jogositd adatait a
szamviteli szabalyoknak megfeleld pénziigyi nyilvantartdsokhoz  csatolva kell

nyilvantartani. Ennek kezeléséért az intézmény gazdasagi vezetdje a felelOs.

9. Az intézmény adatkezelési szabalyzatdnak a jogszabalyi eldirasokhoz igazodd
mindenkori médositasaért az igazgato a felelds.
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3.SZ. MELLEKLET

A GODOLLOI REFORMATUS LICEUM GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM
SZERVEZETI FELEPITESENEK VAZLATA

IGAZGATO

IGAZGATOHELYETTESEK KOLLEGIUMI | GAZDASAGI

VEZETO VEZETO

DIAK-
MUNKA.- OKTATAS- | ONKORMANYZAT- | KOLLEGIUMI | ISKOLA-
KOZOSSEG- TECHNIKUS | VEZETO NEVELOK TITKAR
VEZETO

TANAROK DIAKOK GONDNOK,
TAKARITOK
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4.SZ. MELLEKLET

INFORMATIKAI SZABALYZAT

A G06dolléi Reformatus Liceum Gimnazium és Kollégium
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatanak 4. sz. melléklete

I. Bevezetés

Jelen dokumentum (a tovabbiakban: ISZ) a G06dolléi Reformatus Liceum Gimnazium és
Kollégium 2100 Godolld, Szabadsag tér. 9. (a tovabbiakban: iskola) Informatikai
Rendszerének hasznalatat szabalyozza a szolgaltatdsokat igénybevevo felhasznalok szamara.

Az iskola szamitdgépes halozata az iskola tulajdonaban és kezelésében levo szamitdogépek ¢€s
szamitastechnikai eszkozok Osszekapcsolt rendszere, beleértve az 0Osszekapcsolashoz
szlikséges kiegészitd eszkozoket és vezetékrendszert (Egyes halozati eszk6zok a Szent Istvan
Egyetem tulajdondban vannak.)

I1. Felhasznalok
Az Informatikai Rendszer felhasznéloit 5 csoportra osztjuk:
1. az iskola dolgoz6i, mindazok, akiket az iskola foglalkoztat, mégpedig
o aziskola vezetdsége,
o atantestiilet tagjai,
o agazdasagi, adminisztrativ és technikai dolgozok,
2. az iskola tanuldi, akikkel az iskola tanuldi jogviszonya fennall,
3. iddszakos felhasznalok az iskola teriiletén szervezett tanfolyamok hallgatoi,
4. az Uzemeltetés (1d. VIIL pont) 4ltal ideiglenesen adott felhasznaloi engedély birtokosai,

5.az Informatikai Rendszerben az Uzemeltetés (I1d. VIII. pont) tudomasival
szerviztevékenységet végzd tarsasag dolgozoi.

Mas személy az Informatikai Rendszert nem hasznalhatja. Minden, a fenti csoportokba
tartozd személy felhasznalova valik, ha hasznalni kivanja az Informatikai Rendszert, €s ezen
rautald magatartasaval elfogadja az ISZ-t. Egyedi felhaszndloi nevet (tanuld esetén a
szaktanar hozzajarulasaval) csak olyan felhaszndlo kaphat, aki az igénylé adatlapon (Id.
Melléklet) alairasaval kiilon is megerdsiti, hogy az ISZ-ben foglaltakat megismerte, elfogadja,
¢s magara nézve kotelezOnek ismeri el.
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I11. Az Informatikai Rendszer célja
1. Altalanos alapelvek

Az Informatikai Rendszert az iskola iizemelteti. A gépek haszndlatara az iskola jogosit, a
hozzaférést az iskola adja ki. Az Informatikai Rendszer célja a felhaszndlok azon igényeinek
kielégitése, amelyek az iskola Pedagodgiai Programjaban és a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzataban megfogalmazott oktatdsi tevékenységekkel kapcsolatosak, ezért az
Informatikai Rendszer csak ezen célok elérésére hasznalhatd, az iskola szandékainak
megfelelden.

Ennek megfeleléen az Informatikai Rendszer erdforrasait kiilon engedély nélkiil tilos
kereskedelmi, vagy egyéb nem iskolai célra hasznalni. Megengedett az Informatikai Rendszer
magancélra (pl. maganjellegi levelezésre) torténd felhasznaldsa, ha ez nem jelent
indokolatlanul nagy terhelést a rendszernek, ezzel az oktatdsi-nevelési célokat veszélyeztetve.

2. Az Informatikai Rendszer hasznalata a tanorakon

Az alapelvekben megfogalmazottaknak megfeleléen alapvetd cél az oktatas tamogatasa. Ezért
a felhasznaloknak arra kell torekedniiik, hogy az Informatikai Rendszer minden fajta
hasznalata e célra irdnyuljon.

A szakmai targyak oktatasanal egyértelmi a felhasznalas iranya, de napjainkban egyre inkabb
elvart, hogy mas szakteriiletek, tantargyak oktatdsdhoz is felhasznaljuk az informatika
nyujtotta lehetdségeket. Ez megvalosulhat a tanorak keretében is, de emellett lehetdséget kell
adni a tanuloknak arra, hogy délutan, tanordkon kiviil is alkalmazni tudjak az informatikai
eszkozoket ismeretszerzésre vagy meglévo ismereteik elmélyitésére. Erre szolgalnak a
délutani ligyelet alatti géptermi orak.

Mivel a tanorédk alatt a tanulok is az Informatikai Rendszer felhasznaloiva valnak, igy nekik is
kotelességiik betartani a ISZ-t. Alapvetd szempont az Informatikai Rendszer ordk alatti
hasznalatanal, hogy a tanulok csak a tanar utasitasait kovetve dolgozhatnak, mind a gépek
tényleges hasznalata soran, mind pedig a kiadott feladatok megoldasa, vagy tananyag
feldolgozasa kozben. A kovetkezOkben megtalalhatd néhdny fontos szabaly, amik betartasa
minden tanuldra nézve kotelezo:

o a géptermekben tanar feliigyelete nélkiil tartozkodni tilos;
o a gépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet;

o a termekben taldlhatd elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kabeleihez
nyulni, a gépek burkolatat kinyitni, eltavolitani tilos, és sulyos fegyelmi vétségnek
minosiil;

e a tanarok és mas iskolai dolgozok altal hasznalt gépeket (tanari szoba, titkarsag,
igazgatoi szoba, gazdasagi iroda, szaktandri szobdk gépeit) tanuld nem hasznalhatja;

o a gépteremben elhelyezett szerverhez nyulni szigoruan tilos, és stlyos fegyelmi
vétségnek mindstl;
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a gépterembe csak a munkahoz elengedhetetlentil sziikséges felszerelés vihetd be
(fiizet, kdnyv, irészer, adathordozo);

e a gépterembe ételt, italt, barmilyen ¢élelmiszert, kabatot, taskat bevinni tilos;

o a tanora alatti géphasznélathoz csak Didk felhasznaldi név hasznélhatd, kivéve, ha a
szaktanar kifejezetten mast mond;

e a tandrdk alatt torténd barmilyen rendellenes muikodést, sériilést, rongalast azonnal
jelenteni kell a tanarnak.

3. Az Informatikai Rendszer tandérak utani hasznalata

A szamitogéptermek délutani gyakorlasra 14.30-16.00-ig hasznalhatok kizarolag szaktanari
feliigyelettel, a kifiiggesztett beosztas szerint.

A szémitastechnika tantermek délutani haszndlata soran eléforduld zsufoltsdg esetén minden
esetben elsdbbséget €¢lvez az a tanuld, aki hazi feladatat késziti, illetve az, aki tandrara késziil.

Ezek utan a végezheto tevékenységek sorrendjét a kovetkezdképpen szabalyoztuk:
e komolyabb fejleszt6 tevékenység (kiemelten: weboldalak szerkesztése),
o elektronikus levelezés,
e web bongészés,
e multimédia,
o fajlok letdltése, egyéb internetes szolgaltatas igénybevétele,
e egyéb szamitastechnikai tevékenységek.

Tehat szabad gép hidnyaban a bongeész0 vagy fajlok letoltésével foglalkozé didk koteles
atadni a helyét annak, aki levelezéséhez az iskolai levelezdprogramot szeretné hasznalni, vagy
példaul honlapot szeretne szerkeszteni.

Amennyiben a hasznalat megkezdése elétt vagy a haszndlat sordn barmilyen sériilés, rongalas,
miikddési hiba, rendellenesség tapasztalhatd, a felhasznald koteles azt jelenteni az ligyeletet
tartd szaktanarnak, vagy a rendszergazdanak. Ha a felhasznalo rendellenességet tapasztal, és
azt nem jelenti a megfelel6 személynek, sajat maga felel érte. A szandékosan elkovetett
karokozasért az iskola szabalyozasanak megfelelden teljes anyagi kartérités terheli az okozot.

IV. A hasznalat korlatozasai
Az Informatikai Rendszer nem hasznéalhat6 az alabbi tevékenységekre:

o az érvényes magyar jogszabalyokba {itkdz6 cselekmények, ideértve a kovetkezdket, de
nem korladtozodva ezekre: masok személyiségi jogainak megsértése; tiltott
haszonszerzésre iranyuld tevékenység (pl. piramis-, pildtajaték); a szerzéi jogok
megsértése; szoftverek szandékos és tudatos illegalis haszndlata, terjesztése;
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az Informatikai Rendszerhez kapcsolddd mas - hazai vagy nemzetk6zi - halozatok
szabalyaiba {itk6z0 tevékenységek, amennyiben ezek a tevékenységek ezen
halozatokat érintik;

haszonszerzést célzo, kdzvetlen tizleti célu tevékenység, reklamok terjesztése;

az Informatikai Rendszer, illetve er6forrasai szabalyos miikodését megzavaro,
veszélyeztetd tevékenység;

az Informatikai Rendszert, illetve erdforrasait indokolatlanul, vagy szandékosan
talzott mértékben, pazarld6 modon igénybevevd tevékenység (pl. levélbombak,
elektronikus jatékok, SPAM);

az Informatikai Rendszer er6forrasaihoz, a haldozaton elérhetd adatokhoz torténd
illetéktelen hozzaférés, azok illetéktelen hasznalata (példaul masok leveleinek
elolvasasa hagyomdnyosan jogszabalyba iitk6z0 tevékenység, és ez az elektronikus
levelekre is vonatkozik, tehat ez a levéltitok megsértésének mindsiil);

az Informatikai Rendszer er6forrasainak, a halézaton elérheté adatoknak illetéktelen
modositadsara, megrongalasara, megsemmisitésére iranyuld barmilyen tevékenység;

az Informatikai Rendszer biztonsagat veszélyezteté informaciok, programok
hasznalata, terjesztése, tarolasa;

vallasi, etnikai, politikai, erkodlcsi vagy mas jellegli érzékenységet sértd, masokra
nézve sértd, esetleg masokat zaklato tevékenység (pl. szélsdséges nézeteket képviseld,
fajgytlolé, vagy pornograf anyagok megtekintése, taroldsa, kozzététele vagy
tovabbitasa);

masok munkajanak indokolatlan és tilzott mértékii zavarasa, vagy akadalyozasa (pl.
kéretlen, zaklato levelek kiildése);

a halozati eréforrasok magancélra valo tulzott mértékii hasznalata.

Lényeges kitérni arra, hogy a szellemi alkotasokat hagyomadnyosan szerzd6i jogok védik. Erre
a védelemre nevének megadasaval automatikusan jogosult a szerz0. A szerzdi jogok
védelmére nemzetkdzi egyezmények vonatkoznak, melyek Magyarorszagon is érvényesek,
tehat az iskola nem nézheti el ezek megsértését. ,,Copyright” altal védett szoftvert csak az
idevonatkozo szerzddéssel Osszhangban lehet haszndlni. A nem szabadon terjeszthetd
programok lemasolasa az iskola gépeirél és annak mashol valdé hasznalata, vagy ilyen
programok engedély nélkiili elhelyezése az Informatikai Rendszeren, tehat a szerzdi jogok
megseértése blincselekmény!
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V. Kiemelten tiltott tevékenységek
A TV. pontban emlitett tevékenységek koziil néhany részletezve:
1. Bejelentkezési kisérletek

Tilosak a bejelentkezési kisérletek olyan gépre, melyre az igénybevevének nincs jogosultsaga.
Tilos mas ismert, nem sajat felhasznaldéi néven torténd bejelentkezési kisérlet, vagy a
,névtelen” felhasznaloi nevek hasznalata kifejezett engedély nélkiil. Hatarozottan tiltott dolog
a Rendszergazda, Tanar illetve mas kiemelt jogosultsdggal rendelkezd felhasznaloi néven
valo probalkozas.

2. Betorési kisérletek, biztonsagi rendszabalyok megsértése

e Tilos az Informatikai Rendszer biztonsagi rendszerében levd hibak, hidnyossagok
kihasznaldsaval privilégiumok (elénydk) szerzése. Amennyiben a sikeres betorést a
felhasznald6 a rendszergazda tudtara hozza, mieldtt az észlelné, és semmilyen
karokozas nem tortént, ,,felmentésben” részesiil, hiszen hozzajarult az Informatikai
Rendszer biztonsaganak noveléséhez.

e Mas felhasznéloi nevének hasznalata még annak engedélyével is tilos!
e A felhaszndloi név kolesonadasa (atruhdzasa) még ideiglenesen is tilos!
e Masvalaki jelszavanak kideritésére iranyuld barmely kisérlet tilos!

e Barmely adatidllomany atvitele mas adattaroléra, mas gépre vagy a halézatra az
allomany tulajdonosanak tudomasa, vagy szandéka nélkiil tilos!

(Lehet természetesen, hogy a tulajdonosnak éppen az a szandéka, hogy barki elolvashassa,
lemasolhassa azt az dllomanyt. Ekkor ezt az erre utald, elfogadott jelekkel jeleznie kell. Ha
valaki egy allomanyt olvashatova tesz, ezzel nem jogosit fel masokat az elolvasdsra csak
akkor, ha erre a kiilon felhivja a figyelmet!)

Kiilonosen elfogadhatatlan, ha a bejelentkezési/betorési kisérletek iskolan kiviili illetve
kiilfoldi gépre torténnek. Ennek ugyanis kovetkezménye lehet az iskola, mint intézmény
felel0sségre vondsa, esetleg az iskola, vagy a teljes Sulinet halézat kizardsa egyes
rendszerekbdl.

A szamitdogép vagy szoftvereinek mdsokat sértd haszndlata szdmitogépes zaklatds! (A
cimzettet felhaborito, esetleg fenyegetd levelek, képek, tizenetek kiildése, masok munkdjanak
akadalyozasa tilos!)

3. Szamitégépes jatékok

Az iskola nem tdmogatja a szamitogépes jatékok hasznalatat, ezért tilos barmely jaték iskolai
gépek adattaroloira valdo masolasa, telepitése, tarolasa, az esetleg ott talalt jatékok futtatasa.
Ez alol a szabaly alol kivételt képeznek azok a fejlesztd jellegli jatékok, oktatasai anyagok,
melyeket az iskola megvasarolt, vagy hasznalatukra engedélyt kapott, és az Uzemeltetés a
munkadllomasokon vagy a hal6zaton kimondottan e célra elhelyezett.
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4. Tilos tovabba
« erdforras hasznalata olyan médon, hogy errdl az Uzemeltetésnek nincs tudomasa;

o erOforras pazarlasa masokat akadalyozd, vagy az Informatikai Rendszer biztonsagos
mikodését veszélyeztetd mértékben;

e ajogositott személyek akadalyozasa jogos tevékenységiikben;

e szamitogépek vagy barmely, az Informatikai Rendszerhez tartozd berendezés
engedély nélkiili megbontésa, ki- vagy bekapcsolasa, beéllitasainak megvaltoztatasa;

e barmilyen szoftver-bedllitds engedély nélkiili megvaltoztatasa.
VI. Az iskola Internet szolgaltatasai

Az iskola az Oktatasi Minisztérium (kordbban Miivelddési és Kozoktatasi Minisztérium)
Sulinet programja keretében egy teljesen felszerelt internet laboratoériumot kapott (29. sz.
Multimédia és internet terem). Mivel e gépek Uzemeltetése is az iskola feladata, a gépek
pedig az iskola Informatikai Rendszerének részei, igy itt is az ISZ szerint kell eljarni.

Az iskola e-mail, WWW ¢és FTP szolgaltatast nytjt, valamint lehetdséget biztosit, hogy az
Informatikai Rendszer felhasznaldi az Internet szamos szolgaltatasat (e-mail, WWW, FTP,
telnet, stb.) igénybe vegyék. A felhasznalok a rendszergazda (tanuld esetében a szaktanarral
egylittes) engedélye esetén jogosultak a szolgaltatdsok egyéni igénybevételére.

Miutan a felhasznald6 a megfeleld adatlapot (1d. Mellékletek) kitoltotte, a rendszergazda
elkésziti a felhasznald bejelentkezési nevét. A felhasznaldi név atvétele utan kezdddik meg a
szolgaltatasok igénybevétele. Ettdl az id6ponttdl a felhasznalo felelds jelen ISZ maradéktalan
betartasaért.

Amennyiben a felhasznald az igényelt egyedi felhasznaldi nevét 3 honap idStartam alatt
egyszer sem hasznalja (nem jelentkezik be), akkor a rendszergazda jogosult visszavonni az
egyedi haszndlati engedélyt. Ez természetesen nem jelenti az Informatikai Rendszer
hasznalatatol valo teljes eltiltast.

1. E-mail, elektronikus levelezés
A felhasznaldi névvel egyidejlileg iskolai postaladat és e-mail cimet is kap az igényld. Az e-
mail cim alakja a kovetkezd: vezetéknév, keresztnév@grl.hu. Az iskoldban a Microsoft

Outlook levelezd- és csoportmunkaprogramot hasznaljuk. Ezzel olvashatok az iskolai cimre
érkezd levelek, és ennek segitségével tudunk levelet kiildeni is.

2. WWW, World Wide Web
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A felhasznal6 kiilonb6zo anyagokat készithet, amit a rendszergazda attekintés utan elhelyez
az iskola web kiszolgalojan, igy elérhetévé valnak az Internet fel6l. Ez lehet a felhasznalo
sajat bemutatkozd oldala, vagy olyan lapok, amik barmilyen hasznos informaciot
szolgaltatnak.

3.FTP

A felhaszndl6 kiilonbozd fajlokat, programokat készithet, amit a rendszergazda attekintés utan
elhelyez az iskola FTP kiszolgaldjan, igy elérhetdvé valnak az Internet feldl. Ebben az
esetben kiilondsen szem el6tt kell tartani a szerzdi jogok tiszteletben tartdsdra vonatkozo
szabalyokat.

VII. Illemszabalyok

Az itt felsoroltak nem szankcionaltak, csupan etikai szabalyok. De ha tudunk réluk és
betartjuk 6ket, nem okozunk kellemetlenséget masoknak:

e az a tény, hogy meg lehet tekinteni egy allomany tartalmat, el lehet olvasni egy
dokumentumot, nem jelenti azt, hogy meg is kell tenni;

o a felhasznaloknak takarékoskodni illik az Informatikai Rendszer er6forrasaival;
o lehetdleg minél elébb tordlnie kell azokat az dllomédnyokat, melyekre nincs sziiksége;

o lehetdleg ne futtassunk interaktivan hosszl, szamolédsigényes feladatokat, szélessavu
multimédia-adatfolyamokat vagy ezek hasznalatat beszéljiik meg a rendszergazdaval;

e nagy fajlok letoltéséhez kérjilk a rendszergazda segitségét, hogy ne lassitsuk ezzel a
halézat sebességét;

e nem ajanlott személyes adatok (név, lakcim, telefonszam, igazolvanyszam,
bankkartya-szam, sziiletési adatok, esetleg e-mail cim) megadasa olyan weboldalakon,
ahol nem biztositott ezek biztonsagos kezelése. Sose adjuk meg a helyi rendszeren
hasznalt felhasznaldéi neviinket ¢és jelszavunkat, és azt ne is hasznaljuk mas
szolgaltatasnal (pl. webes levelezés). Sokszor eléfordul, hogy a megadott adatokat
mas célra is felhasznaljak, vagy példaul e-mail cimiinkkel visszaélve a késdbbiekben
oriasi reklamozonnel talalkozunk postaladankban.

A felhasznaloknak mindent meg kell tenni az Informatikai Rendszer védelméért. Ennek
érdekében elsdsorban megfeleld jelszot kell valasztania, tovabba a jelszot legaldbb évenként
illik megvaltoztatnia. Nem szabad olyan jelszot valasztani, ami egy szotarban benne lehet. Az
ilyen jelszavakat megfeleld program néhany perc alatt megtalalja. Nem szabad olyan jelszot
adni, ami a kornyezetbdl kiderithetd (telefonszam, lakcim, bardt/né neve stb.) Példaul a
konnyen megjegyezhetd szavakat érdemes bonyolitani szdmokkal vagy mas specidlis
karakterekkel.
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VIIIL. Uzemeltetés

Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdaja és az iskola igazgatoja altal e feladatra
megbizott személy végezhet.

Annak érdekében, hogy az iskolai Informatikai Rendszer védett legyen jogosulatlan hasznalat,
illetve karokozas ellen, az Uzemeltetés fenntartja maganak azt a jogot, hogy ennek érdekében
barkit az Informatikai Rendszer hasznalatdbol kizdrjon; megnézzen, lemadsoljon,
megvaltoztasson vagy toroljon barmely allomanyt, amely kapcsolatban lehet az Informatikai
Rendszer ISZ-szel ellentétes hasznalataval.

Az ilyen médon tudomaséara jutott informaciot az Uzemeltetésnek hivatali titokként kell
kezelnie. Kivételt képez, ha az ISZ megsértésének alapos gyanuja meriil fel, ebben az esetben
az informaciok a kivizsgalasra illetékes személyekkel kozdlhetok.

Az Uzemeltetés fenntartja maganak azt a jogot, hogy az Informatikai Rendszert barmikor
ellendrizze, ledllitsa, vagy atkonfiguralja, illetve fenntart maganak barmely egyéb jogot,
amely sziikséges lehet az iskola szamitogépes erdforrasainak megvédéséhez, €s a tovabbi
tizemszerti miikddés biztositasdhoz.

Az Uzemeltetés torekszik tovabba arra, hogy a halozaton athalado, illetve a halozaton elérhetd
informéciokhoz, adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza, a jelenlegi miiszaki és anyagi
lehetdségek azonban ennek garantdldsat még nem teszik lehetévé. A felhasznalok ennek
tudatdban helyezzenek el vagy kiildjenek informacidkat a hal6ézaton.

Az Uzemeltetésnek a lehetéségekhez mérten kotelessége a felhasznalok tdjékoztatésa az elére
lathatd  technikai problémdkrol (pl. az Informatikai Rendszer iizemsziineteirdl,
karbantartdsarol, kiilonb6z6 szolgéltatasok szilinetelésérdl illetve az egyéb kimaradasokrol).

IX. Az ISZ megsértoi

Az iskola fenntartja magéanak a jogot, hogy a jelen ISZ-t megsértokkel szemben eljarjon. Az
eljarast minden esetben a rendszergazda (tanuld esetén a szaktanar javaslatara is)
kezdeményezi. Dontését az igazgato feliilvizsgélhatja.

Az 1SZ megsértése esetén az iskola megvonhatja a haldzat, illetve a gépek hasznalatanak
jogat hatarozott iddre, vagy hatarozatlan iddre, visszavonasig.

Ha az ISZ megsértése kismértékii, vagy nem tekinthetd szdndékosnak, akkor az elkovetot
figyelmeztetni és az ISZ-rol tajékoztatni kell. A figyelmeztetés utani ismételt elkdvetést
szandékosnak kell tekinteni.

Kiiléndsen stlyos esetben, illetve szandékossdg esetén az Uzemeltetés a hasznalati jogot
koteles megvonni, és az ISZ megsértdje az egész Informatikai Rendszerbdl Kkitilthat6. Ha
sziikséges, az iskola fegyelmi eljarast, polgari jogi pert is indithat.
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X. Zaro rendelkezések

Ezt az ISZ-t rendszeresen (legalabb évente) feliil kell vizsgalni €s a megvaltozott helyzethez
igazitani. Az ISZ-t minden esetben az igazgatd hagyja jova.

Az itt nem szabalyozott kérdésekben minden esetben a Kozoktatasi Torvény (1993. évi
LXXIX. torvény a kozoktatasrol), a Polgari Torvénykonyv, és mas kapcsolodd jogszabalyok
rendelkezéseit kell kdvetni, valamint figyelembe kell venni a Netikett szabalyozasat, ami az
interneten zajlé kommunikacio kozmegegyezéssel elfogadott szabalygytijteménye.

XI. Felhasznalt és kiegészitésként ajanlott szakirodalom

1. 1.  Sulinet Netikett
http://www.sulinet.hu/cgi-bin/db2www/Im/frame/cikk?id=126&kat=ab

2. 2. A Hungarnet haldzat hasznalatdnak szabalyzata (Acceptable Use Policy)
http://www.hungarnet.hu/magyar/halszolg/aup.html

3. 3.  RFC 1087. Ethics and the Internet
ftp://ftp.ripe.net/rfc/rfc1087.txt

4. 4. RFC 1855. Netiquette guidelines
ftp://ftp.ripe.net/rfc/rfc1855.txt

5. 5. Magyar Netikett
http://www.cs.elte.hu/~chx/rfc1855h.htm

6. 6. Magyar nyelvi forrasok a Netikett, a szerzoi jogok és a felhasznaloi
szabalyzatok tanulmanyozéasahoz
http://www.toldy.sulinet.hu/netikett/lista.htm
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5.SZ. MELLEKLET

A napkozi otthon, tanulészoba miikodésére vonatkozo altalanos szabalyok

o

A G06dolléi Reformatus Liceum Gimnazium és Kollégium
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. sz. melléklete

A napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziild (tanulo)
kérésére torténik.
A napkozi otthonba tanévenként elére, minden év majuséban kell jelentkezni. Indokolt
esetben a sziil (tanuld) tanév kdzben is kérheti a napkozi otthonos elhelyezést.
A tanuloszobai foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuld
tanul6szobai felvétele tanév kozben is lehetséges.
Az iskola a napkozi otthonba és a tanuldszobara minden hatranyos helyzetii, valamint
feliigyeletre szorul6 tanul6t felvesz.
Amennyiben a napkdzis vagy tanuldszobai csoportok 1étszama meghaladna a kdzoktatasi
torvényben eldirt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbiraldsanal eldnyt ¢élveznek azok a
tanulok,

+ akiknek mindkét sziiléje dolgozik,

+ akik allami gondozottak,

+ akik nehéz szocialis koriilmények kozott élnek.
A napkozis foglalkozéasok a délel6tti tanitasi ordk végeztével — a csoportba jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezd6dnek és délutan 16.30 oraig tartanak.
A tanuldszobai foglalkozas a délel6tti tanitasi ordk végeztével — a tanuldszobéra jard
tanulok orarendjéhez igazodva — kezdédik és délutan 16.00 oraig tart.
A napkdzis és a tanuldszobai foglalkozasrol valo hidnyzast a sziildnek igazolnia kell.
A tanul6 a napkdzis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy
irasbeli kérelme alapjan tdvozhat el. Rendkiviili esetben — sziiléi kérés hianyaban — a
tanul6 eltavozasara az igazgatd vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

A napkozi otthon miikddésének rendjét a napkdzis nevelok kozossége allapitja meg, és azt a
napkozis tanulok hazirendjében rogziti. A napkozis tanuldk hazirendje az iskolai tanul6i hazirend
részét képezi.
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